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kitlonben nem latod
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Ezzel a képpel szeretném lelkesiteni a Kollégaimat a kovetkezd év nehézségeinek lekiizdésére.
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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE Eo ~N

Vonatkoz6 jogszabalyok

» 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (Nkt.)

1997 évi XXXI torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasardl és
modositasai

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl szolo

1993. évi 1L torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

YV V V VYV

229/2012. (VIHI. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szold torvény

végrehajtasarol

Y

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

Y

koznevelési intézmények névhasznalatarol
» 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdol, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatisairol és kedvezményeirdl
» 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési

intézményekben torténd végrehajtasarol

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok

% Vezetdi Program

% A Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovoda miikodését szabalyozo dokumentumok

% A Ferencvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének vonatkozo dnkorményzati rendeletei
% Orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés kézikonyv — hetedik javitott kiadas (Hatalyos

2022. januar 1.)

< Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamara — Hatodik javitott kiadas (Hatalyos 2022. januar 1.)
% Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszerében a Ped. 1. és Ped. I1. fokozatba 1épéshez -

Hatodik javitott valtozat. (Hatalyos 2019. jinius 14-ét6l)

% Eljarasrend a Mesterprogram vagy Kutatoprogram megujitasahoz (Hatalyos 2019. marcius
22.)
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AZ INTEZMENY ADATAI

A koltségvetési szerv megnevezése: Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovoda

A koltségvetési szerv székhelye: 1092 Budapest, Erkel u. 10

A koltségvetési szerv OM azonositdja: 034401

A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv:

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata
A koltségvetési szerv kozfeladata: 6vodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

1 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

5 091120 Sajatos nevelési igényti gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

3 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

4 096015 Gyermekétkeztetés kdoznevelési intézményben

5 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

A koltségvetési szerv féréhelyeinek szama: 142 {6
Az 6vodai csoportok szama: 8
A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Budapest IX. Keriilet, megadott korzet szerint.
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1. HELYZETELEMZES o~ ,,%
P
.% e
Intézményiink engedélyezett 1étszama: 32 £6.

Ebbél 17 £6 6vodapedagdgus, (16 f6 d6vodapedagdgus +1 6 dvodavezetd)

15 f6 neveldmunkat segitd alkalmazott. (1 f6 ovodatitkar, 1 f6 6vodapszichologus, 2 6

pedagogiai asszisztens, 8 f6 dajka, 2 f6 dajka - takarito, 1 f6 dajka - konyhas).

Varhat6 valtozasok:

Két 6 iires 6vodapedagogus allashely varhato.
Egy 16 tires dajka éllashely varhato.
Egy 6 6vodapedagdgus nyugdijba vonul.

2. MUNKAREND

2.1. Az Ovodapedagogusok kitelezé munkabeosztasa

Heti 20%
: N0 A
Heti 100% Het’| 80 /,0 8 ora/hét
sra/hé 32 éra/hét 4 6ra/hét 4 éra/hét
40 ora/hét - .
kotott munkaid6 csoportban kotott munkaidé feletti kotott munkaidé
munkaidé feletti munkaidd
A gyermekekkel valo A ne\:elest ?IOk,,eSth(?’ azzal
.. . . Osszefiiggd egyéb
kozvetlen, a teljes 6vodai edacooiai feladatok. a
Teljes ¢letet magaban foglalo becagost: L Kotetlen. (Egyéb
Cix , ... | nevel6testiilet munkajaban .
munkaidd foglalkozasra kell forditani. A szakmai feladat)
L O] s s valo részvétel, a gyakornok
(hétf6tél cstitortokig 6,5 . g 11
. . ; szakmai segitése, tovabba
ora, pénteken 6 ora) . [
eseti helyettesités.

A fenti tablazattol eltéro heti 40 ora kotelezo munkabeosztas:

» Gyakornok o6vodapedagégus esetében heti 26 o6ra munkaidd, 14 ora a nevelést
elékeészitd, azzal 0sszefiiggd egyeb pedagodgiai feladatok, a neveldtestiilet munkdjaban
valo részvétel, tovabba eseti helyettesités, felkésziilés a mindsitd vizsgara.

» Mesterpedagogus fokozatba sorolt 6vodapedagégus esetében legfeljebb heti 25 ora
neveléssel lekotdtt munkaidd, 15 6ra nevelést elokészitd, azzal Osszefiiggd egyéb
pedagogiai feladatok, a nevelOtestiilet munkéjaban valé részvétel, a gyakornok szakmai
segitése, tovabba eseti helyettesités.

> Intézményvezeto helyettes esetében 24 ora neveléssel lekotott munkaidd, 16 ora a
magasabb vezetdi megbizassal kapcsolatos feladatokat ellatéasa.

Az 6vodapedagogusok minden csoportban heti valtott miiszakban dolgoznak.
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2.2. Az Intézményvezeto kotelezo munkabeosztasa

. . Heti 80%
Het! 1000,/0 Hetl ZO(V,o 32 ora/hét (kotetlen munkarendben ellatott
40 ora/hét 10 6ra/hét
feladatok)
Nevelési-gondozasi Vezetdi feladatok, intézményi munkaszervezés,
feladatok ellatasa. tovabbképzés, fenntart6i adatszolgaltatas,
Teljes Esetenként hianyzo gyermekvédelmi feladatok, munkaltatoi €s
munkaid6 ovodapedagogus gazdasagi feladatok, KIR adatszolgaltatas, orvosi
helyettesitése vagy ellatas szervezése, ellendrzési és értékelési
korcsolyakisérés. feladatok, vezet6i értekezletek sth.

2.3. Nevelomunkat segité alkalmazottak kotelez6 munkabeosztasa

Dajkak heti 40 o6ra valtott miiszakos rendszerben:
délel6ttos 6.00-14.00, délutanos 10.00-18.00 munkarendben.
Konyhai dolgozé heti 40 6ra, 6.00 — 14.00 munkarendben.

Pedagogiai asszisztensek

heti 40 6ra, 8.00-16.00 munkarendben.

Ovodapszichologus heti 40 6ra:

e aneveléssel-oktatassal lekotott munkaideje: heti 22 6ra

e kotott munkaideje tovabbi 10 ora

e kotetlen munkaideje 8 ora
Ellatott teriiletei: Kicsi Bocs Ovoda, Napfény Ovoda, Ugrifiiles Ovoda, Méhecske Ovoda,

Epres Ovoda.

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
ey A Kicsi Bocs Napfény Méhecske :
Ugrifiiles Ovoda Ovoda Ovoda Ovoda Epres Ovoda
Ovodatitkar heti munkabeosztasa:
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
700_1500 700_1500 700_1500 700_1500 700_1500

2.4. Helyettesitési rend

Az intézményvezetd tavollétében a vezetd helyettes latja el az intézmény iranyitasat. A

helyettes hataskore az intézményvezetd helyettesitésekor — sajat munkakori leirasaban

meghatarozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igénylé dontések meghozatalara és

az ehhez kapcsolodo feladatok végrehajtasara terjed ki.
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Ha sem az intézményvezetd, sem a helyettese nem tartozkodik az intézményben, akkor az

SZMSZ-ben rogzitett mddon kertil sor a helyettesitésre.

2N
4

<

3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK ¢ ,;7\‘_
3.1. Elsodleges célok (a legutobbi tanfeliigyeleti ellenérzés megallapitasainak

figyelembevételével)

a, Az 6voda-iskola kapcsolat, a gyermekek utan kovetesének erdsitése. Kolcsonos latogatasok,

programok szervezésével, szakmai eszmecserékkel.

b, Jogszabalyvaltozasoknak megfeleléen az intézményi dokumentumok koherenciajanak

megteremtése. Pedagdgiai Programunk véglegesitése.

c, A pedagogus kompetencidk fejlesztése, kiilondsképpen a nevelési év kiemelt feladatanak

tukrében.

d, Mérési eredményeink atlathatobb beépitése a szakmai dokumentumainkba.

3.2. A célokhoz kapcsolodé feladatok

a, Iskolai partnereink felé nyitottabb kommunikacio

Ko6z0s tervezeési folyamatok elinditasa
e A gyermekek utdn kovetési moddszerének atgondolasa (kdzds programokon vald
részvétel, beszélgetések kezdeményezése, rovid értékelés kérése a gyermekekral).
b, - A valtozasok folyamatos kovetése, 0j stratégiak kidolgozasa.
o Sziikséges valtozasok megismerése €s megismertetése az alkalmazotti kozosséggel.
e Dokumentumok megfeleltetése.
C, A kommunikacio fejlesztésének lehetoségei
e Asszertiv kommunikécio
¢ A mindfulness, a reziliencia, a pozitiv kommunikécié fogalma
Lelki egészségiink
e A pozitiv pszicholdgia fogalmai
o Testi és lelki egészségiink kapcsolata — el6add meghivasa
e A Boldogsagorak hatéasai a lelki egészségiinkre
o A krizishelyzetek feldolgozasanak modszerei

e A pedagdgus kompetenciak erdsitése, onismeret fejlesztésén keresztiil.
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d, - Azintézmény erésségeinek és gyengeségeinek folyamatos meghatarozasa, ennek
alapjan a fejleszthetd tertiletek megjelolése.
o Kozponti és sajat mérési eredményeink tudatos felhasznalasa a csoportos

dokumentumokban, az eredmények beépitése a tervezes folyamataba.

rrrrr

rrrrr

kapcsolodo feladatok

Pedagogus minésités
2023/2024-es nevelési évben pedagogus mindsités két esetben kotelezd jelentkeztetési
jelleggel varhat6, am a Kollégak nem irtdk ald a jelentkezési lapjukat, és eldre lathatoan
nem fogjak feltdlteni a portfolidjukat sem. Jelentkeztetésiik 6vodavezetdi kotelességem
volt.

Mesterprogram megujitasa
017 6vodavezetd 2023-ban jelentkezett a Mesterprogram megujitd vizsgara, melyet a 2024.

évben kell megtennie.

Tanfeliigyeleti ellenorzés
Tanfeliigyeleti ellendrzésrdl egyeldre nincs tudoméasom, azt 2023 jiniusaban jelzi az
Oktatasi Hivatal az intézmény felé.
A vezet6i és intézményi tanfeliigyeleti ellendrzés megtortént az el6z0 nevelési évben.
Beszdmolomhoz csatoltam ezek eredményeit.
Fontos feladatunk a tanfeliigyeleti ellendrzés eredményeire €piild intézkedési tervek

feldolgozasanak megkezdése.

Pedagogus onértékelés

Onértékelést végzé pedagégus Utolsé onértékelési idopontja:

ol 2018. év

A belépd 1j Kollégaink onértékeléssel kapcsolatos helyzetét felmérjiik, és ennek megfeleléen

tervezziik az onértékelés tovabbi sziikségességét.

Az adatvédelemre val6 tekintettel kodokat hasznalok a nevek kiirasa helyett.
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4. SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

4.1. Szakmai Munkako6zosség

Munkak6zosség vezetd: 61

A munkako6z6sség tagjai: 016, 61, 610, 613, 69, 617, 614, 611, 612, 63, 65
Célja: A pedagdguskompetenciak fejlesztése, kiillonosképpen a nevelési év kiemelt
feladatanak tiikrében.

Feladatai kiillonosképpen:

- olyan szakmai alapgondolatok meghatarozasa, amelyek az intézményre nézve
elvarasként miikodnek

- olyan szakmai dokumentumok kidolgozasa, amelyek az intézmény szamara kételezden
hasznélatos szakmai anyagok

- szakmai dontésekben az 6vodavezetd produktiv tamogatasa

- akollégak szakmai kérdésekben val6 tamogatasa, a modszertani tevékenység irdnyitasa,
ellendrzése

- szakmai tovabbképzések felkutatasa, az ezzel kapcsolatos tudasmegosztas koordinalasa

- egyéb olyan felmeriild kérdések, amik a szakmai munka szinvonaldnak emelését
szolgaljak

4.2.0nértékelési munkakozosség
Munkak6z6sség vezetd: 610

A munkak6zosség tagjai:69, 613, 617, 61, 016

Célja: Az 6vodapedagogusok onértékelési feladatainak koordinalasa, segitése

Feladatai kiillonosképpen:

- az intézményi, a pedagogus és a vezetdi elvarasrend feliilvizsgalata, modositasa a
megvaltozott, kiegésziilt torvényi valtozasok tiikrében.

- az 5 éves intézményi Oonértékelési feladatok inditasa, a kijellt pedagdgusok segitése az
onértékelés soran az onértékelési program alapjan.

- azonértékelések, tanfeliigyeleti eljarasok soran megfogalmazott erdsségeink megtartasa
€s a gyengébb teriiletek fejlesztése az intézményi oOnértékelések eredményeinek
figyelembevételével. Fejlesztendd teriiletek megjelolése, fejlesztésiik megtervezése,
ellendrzése.

- aPedagogus II fokozat mindsitd eljaras segitése:

4.3. Néptanc Munkakozosség
4.3.1. Gyermek néptanc munkakozosség
Munkak6zdsség vezetd: 69
A munkacsoport tagjai: 69, 615, az 6voda nagycsoportos gyermekei
Pedagogiai programunkhoz kapcsoloddan a nagycsoportos gyermekek részére heti egy

alkalommal kotelezd a néptanc.
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4.3.2. Felnott néptanc munkakozosség

Munkako6zdsség vezetd: 615

A munkacsoport tagjai: 615, 69, 61, 610, 63, 613, 66, 65, 68, 612, 64, 617, 614,

paz, dt2, d1

Lelkes Kollégaink alkotta kozosség, akik elméleti és gyakorlati titon bdvitik

ismereteiket.

5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE

5.1.Bels6 szakmai bemutaté foglalkozasok szervezése

» Hazi bemutatok megtartasaval a moddszertani kultira fejlesztése, a program

modositasaihoz kapcsolédoan tapasztalatok megvitatasa

» Bemutato foglalkozast tart:

% Boldogsagéra — 611 — nagycsoport
idépontja: 2023 november

% Boldogsagora — 614 — kdzEépso csoport
idépontja: 2024 marcius

% Boldogsagora — 65- kiscsoport
1d6pontja: 2024 aprilis

5.2. Ovodapedagogusok részvétele normal miikodés esetén személyes megjelenéssel a

kijelolt helyszinen.

Név A tovz}bbkepzes Helye Tdépont
targya
68 Boldogségora képzés Kiilsd helyszin 2023 - 2024
64 Boldogsagora képzés Kiilsd helyszin 2023 - 2024
012 Varosi permakultira Kiils6 helyszin 2023 - 2024
képzés
017 RAABE T_anévnyit(') Kiils8 helyszin 2024
konferencia
ot , 2024
ABPE - képzés Kiils6 helyszin
Az intézmény 1] HACCP i , p
dolgozoi szamara ¢élelmiszerhigiéniai Kiilsd helys,zm/belso 2023
képzés helyszinen
) Egyéb tovabbképzési
Ovodapedagdgusoknak lehetéségek kihasznalasa 2023/2024
sziikségszeriiség és Kiils6 helyszinen
érdeklddés fiiggvényében

10
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5.2.1. Szakvizsgara vonatkozé képzés

Név Tovabbképzés megjelolés, Tovabbképzés Koltsége Finanszirozas
helye kezdo és befejezé
idépontja
03 Zeneovodai foglalkozasok vezetése szakiranyu
tovabbkepzesi szak 2023 - 2025 finanszirozott 120.000.-
Apor Vilmos Katolikus Féiskola /f61év

5.3. Dajkak tovabbképzése

Célunk a munkakori feladatok mindségi szinten torténd ellatdsanak tamogatasa.

Téma Szervezé Megjegyzés
Orszagos dajka-konferencia Mod-Szer-Tar 2 f6 részére

5.4. Munkavédelmi képvisel6 tovabbképzése

Téma Szervez6 Megjegyzés
FIUK szervezéséhez
Kotelezo tovabbképzés Menedzser Praxis csatlakozva

6. MEGBIZATASOK, EVES FELADATOK

6.1. A nevelétestiilet megbizatasai

3

3

oPhse ;"5,:@"

%‘@

%%

J
=
()
>

Marton nap szervezési feladatai

Feladat Felelos
1. »Néptanc az 6vodaban” — munkakozosség vezet6 09
Egyéni megbizatas: Ovodai fellépé ruhak karbantartisa
Az 6voda sziiletésnapjanak szervezési feladatai
2. »Szakmai munkakozosség” — munkakozosség vezetd ol
Ovodai biicsiizas szervezési feladatai
Keriileti madarprogram felelgs
3. Onértékelési munkakozosség — munkakozosség vezeté 010
Egyéni megbizatas: szertar felelés
Advent szervezési feladatai
4. Egyéni megbizatas: Kozalkalmazotti Tanacs elnoke o011
Advent szervezési feladatai
Bels6é bemutato foglalkozas szervezése
5. Ovodavezeté-helyettes o013
Egyéni megbizatas: dajkak koordinatora
Farsang szervezési feladatai
6. Marton nap szervezési feladatai 06
7. Egyéni megbizatas: permakultira szemléletii kert felel6s 012
Ovodai buicsiizas szervezési feladatai
8. Egyéni megbizatis: KRESZ program felelés 63

11
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Egyéni megbizatas: torna szertar felelos
Egészséges gyermekek napja szervezési feladatai

04

10.

Egyéni megbizatas: Boldog Ovoda Program bevezetésének

feladatai
Belsé bemutaté foglalkozas szervezése
Az 6voda sziiletésnapjanak szervezési feladatai

014

11.

Egyéni megbizatas: munkavédelmi felelés
Farsang szervezési feladatai

08

12.

Egyéni megbizatas: Ovodavezeté
Vizualis miihely vezetése
Programok, események szervezésének koordinilisa

017

13.

Az 6voda sziiletésnapjanak szervezési feladatai

o7

14,

Gyermekvédelmi felelos

Egyéni megbizatas: faliijsagok szerkesztése
Egészséges gyermekek napja szervezési feladatai
Belsé bemutato foglalkozas szervezése

05

15.

»Felnétt néptanc az 6vodaban” — munkakozosség vezetod
Egyéni megbizatas: Ovodai fellép6 ruhak karbantartisa
Advent szervezési feladatai

015

16.

Advent szervezési feladatai

02

17.

Egyéni megbizatas: leltar és tisztitoszer felel6s
Az 6voda sziiletésnapjanak szervezési feladatai

016

6.2. A pedagdgiai munkat segitok megbizatasai

pedagoégiai munkat segit6 feladat a feladathoz tartozé
kontakt személy

dl Egészséges gyermekek napja 05
szervezési feladatai

d2 Az dvoda sziiletésnapjanak 611
szervezési feladatai

d3 Advent 613
szervezési feladatai

d4 Marton nap szervezési feladatai 06

d5 Az dvoda sziiletésnapjanak 611
szervezeési feladatai

dé Advent 015
szervezési feladatai

d7 Advent 61
szervezeési feladatai

ds Farsang szervezési feladatai 015

pal Advent 612
szervezeési feladatai

12
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10. pa2 Advent 012
szervezési feladatai

11. dk Az 6voda sziiletésnapjanak 011
szervezési feladatai

12. dtl Ovodai  blcsiuzas  szervezési ol
feladatali

13. dt2 016
Egészséges gyermekek napja
szervezési feladatai

14. ot Farsang szervezési feladatai 013

6.3. Informaci6 aramlas az intézményben

Munkatarsi értekezletek

Az intézményben sziikség szerint személyes megbesz¢élést vagy értekezletet szerveziink a

munkatarsakat érintd kérdések megvitatdsanak céljabol.

Egyéb kommunikacios csatornaink: online kommunikaciés feliiletek, infokommunikacios

eszkozok.

7. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A nevel6testiilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili &

munkanapként hasznalhat fel az intézmény, amelyeken a nevelési évre tervezett f6 feladatokat

dolgozzuk fel.

A pozitiv pszichologia fogalmai

Helyszin és idépont Téma Felelés
2023. szeptember Nevelési eV’et inditd6 munkatarsi Ovodavezets
értekezlet
Testi és lelki egészséglink kapcsolata
A Boldogsagorak hatasai a lelki . .
e Ovodavezet6
2023. november egészségiinkre Ovodapedagdeusok
A krizishelyzetek feldolgozasanak pedagos
modszerei
2023. december mésodik hete | /7 alkalmazotti kozdsség kozds Ovodavezetd
karacsonyi linnepe
Asszertiv kommunikacio
A mindfulness, a reziliencia, a pozitiv Ovodavezets
2024. februar harmadik hete | kommunikacié fogalma , ovocavezeto
Ovodapedagdgusok

13
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2024. junius Evzar6 neveldi értekezlet Ovodavezetd

A nevelés nélkiili munkanapokrdl elézetesen tajékoztatjuk a sziiloket. A nevelés nélkiili

munkanapokon a gyermekek feliigyeletéhez tigyeletes kertileti 6vodat biztositunk.

8. AZ OVODA BELSO PARTNERI KAPCSOLATAI

8.1. Sziiloi értekezletek

Sziil6i értekezletek szervezésére csoport szinten évente harom alkalommal keriil sor, illetve
sziikség szerint rendkiviili sziildi értekezlet is szervezheto.

Ovodéankban Sziildi Szervezet segiti a vezetd munkajat és a csoportok felé az informacio
aramlast. Evente harom alkalommal — lehetéség szerint személyes megjelenéssel — keriil sor
értekezletre.

A Sziil6i Munkako6zosség tagjainak megvalasztasa/ujra valasztasa a nevelési év elsd sziil6i

értekezletén torténik.

8.2. Intézményi szintii - sziil6i értekezletek - forumok

Téma Helyszin és idépont Felelés

A nevelési év aktualis kérdései Ferencvarosi Kicsi Bocs
A gyermekek fejlesztési lehetoségei Ovoda ovodavezetd
A beiskolazas kérdései 2023.09.
A kozépsos szirések kérdései T

. e ) Ferencvarosi Kicsi Bocs , ”
A munkaterv szerinti éves kiemelt - ovodavezetd

. s 12 Ovoda , ,,

témaban el0adas 2024.01 ovodavezeto helyettes

Aktualis kérdések megvitatasa

A 2023-2024. nevelési év
eredményeinek értékelése

Ferencvarosi Kicsi Bocs

Tovabbi feladataink Ovoda ovodavezetd
Aktualis kérdések 2024.05.

Nyari élet kérdései

Az 1j kiscsoportosok sziileinek

értekezlete Ferencvarosi Kicsi Bocs

Az 6voda jogi kérdései Ovoda ovodavezetd
Hazirend kiemelt pontjainak 2024.06.

ismertetése

14
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8.3. Az intézmény bemutatkozasat szolgalé 6vodai nyilt napok
Leendd 6vodasainkat az alabbi napokon varjuk szeretettel:
» aprilis 09. kedd délel6tt 9.30 — 11.30
» aprilis 11. szerda délutan 16.00 — 17.00

A nyilt napokon:

» Dbepillantast nyerhetnek 6vodank életébe

» Dbekapcsolodhatnak a gyermeknek szervezett tevékenységekbe

» feltehetik kérdéseiket az 6voda miikodésével, szokas-szabalyrendszerével

kapcsolatosan

Felelds: 6vodavezetd, 6vodapedagdgusok

Hatarid6: 2024. marcius, aprilis
8.4. Jatszo délelott leendd 6vodasainknak és sziileiknek

Uj kiscsoportos 6vodasaink részére ismerkedd jatszo délel6ttdt szerveziink.

Id6pontja: 2024. augusztus 30. szerda 9.00 — 11.30-ig.
8.5. Iskolai kopogtaté a leendé iskolasok sziileinek

Folyamatosan tdjékoztatjuk a sziildket az intézményhez érkezd iskolai nyilt oOrak,

foglalkozasok idépontjairdl.
8.6. Csoportos sziil6i értekezletek

Egy évben harom alkalommal szerveziink csoportos sziiléi értekezleteket, idépontjarol

eldzetesen tajékoztatjuk a sziiloket.

Az értekezleteken a sziilok tajékoztatasa az alabbi teriileteken/témakban torténik:
- Csoportprofil bemutatasa
- Héazirend ismertetése
- Azegyiittmiikodés, az informacio aramlas kialakitasa
- A fejlédés varhato jellemzdi az adott életkori szakaszban
- Eves nevelési terv ismertetése/értékelése

- Sziil6k tdmogatasaval megvaldsitand6 programok és azok koltségvonzatai

15
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CSOPORT SZULOI TEMAJA FOGADO | TEMAJA
ERTEKEZLETEK ORAK
IDOPONTJA
2023.09. Iskolakezdés kérdései 2023.11. Fejlédési mutatok
FULESMACKO 2024.01. Eves feladatok 2024.02. Fejlédési mutatok
CSOPORT 2024.05. Ertékelések 2024.05. Fejlodési mutatok
2023.09. Iskolakezdés kérdései 2023.11. Fejlédési mutatok
BORIBON 2024.01. Eves feladatok 2024.02. Fejlédési mutatok
CSOPORT 2024.05. Ertékelések 2024.05. Fejlodési mutatok
2023.10. Ovodas lett a gyermek 2023.11. Fejlodési mutatok
DORMOGO 2024.01. Eves feladatok 2023.02. | Fejlddési mutatok
CSOPORT 2024.05. Ertékelések 2023.05. Fejlodési mutatok
2023.10. Ovodas lett a gyermek 2023.11. Fejlodési mutatok
PANDA 2024.01. Eves feladatok 2023.02. Fejlodési mutatok
CSOPORT 2024.05. Ertékelések 2023.05. Fejlodési mutatok
2023.10. Ko6zeépsosok lettiink 2023.11. Fejlodési mutatok
VACKOR 2024.01. Eves feladatok 2024.02. Fejlodési mutatok
CSOPORT 2024.05. Ertékelések 2024.05. Fejlodési mutatok
2023.09. Iskolakezdés kérdései 2023.11. Fejlodési mutatok
MICIMACKO 2024.01. Eves feladatok 2024.02. Fejlédési mutatok
CSOPORT 2024.05. Ertékelések 2024.05. | Fejlédési mutatok
2023.10. Ko6zEpsdsok lettiink 2023.11. Fejlodési mutatok
MEZESMACKO 2024.01. Eves feladatok 2024.02. Fejlodési mutatok
CSOPORT 2024.05. Ertékelések 2024.05. Fejlodési mutatok
2023.10. Ko6zépsdsok lettiink 2023.11. Fejlodési mutatok
BRUMI 2024.01. Eves feladatok 2024.02. Fejlodési mutatok
CSOPORT 2024.05. Ertékelések 2024.05. Fejlodési mutatok

A Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovodaban homogén (vagyis azonos életkort) csoportok mitkodnek,

¢és ennek a megmaradasara toreksziink. A szinek a kiilonbdz6 korcsoportokat jelolik.

SZINKOD: ELETKOR: CSOPORTOK SZAMA:
zold: kiscsoportok 3
narancssarga: kozépsd csoportok 2
bordo: nagycsoportok 3
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r

8.7. Fogado orak idépontjai

Beosztas Idépont Helyszin
Ovodavezetd Elézetes bejelentkezés alapjan Vezetdi iroda
Ovodapedagogusok Elére egyeztetett idépontban, igény szerint Fejleszto szoba

Fejleszté pedagdgusok | Elbre egyeztetett idépontban, igény szerint

Logopédusok Elére egyeztetett idépontban, igény szerint Fejleszt6 szoba

Pszicholégus Elére egyeztetett idopontban, igény szerint

17
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9. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI UNNEPEK ES
EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONTJAI

Ssz. Unnepek, iinnepélyek, Varhato Modja
megemlékezések rendje idopontja

1.
Oszi kézmiives délutan szeptember - oktober | nyitott
Az 6voda sziiletésnapja oktober 2. hetében zart
Marton napi lampas felvonulas november 2. hetében | nyitott

2. Téli iinnepkor

BE AR AR

Adventi kézmiives délutan november 3. hete nyitott
Mikulas varas december 6. zart
Karacsony december 2. hete zart
Medve nap februar 1. hetében nyitott
Farsang februar 2. hetében zart

3. Tavaszi unnepkor

e T e

Maircius 15. marcius 14. zart
Tavaszi kézmiives délutan marcius nyitott
Husvét aprilis zart
Nyilt napok az 6vodaban aprilis 2. hetében nyitott
Anyék napja majus 1. hetében nyitott
Egészségnap majus 2. hetében zart
Evzar iinnepély majus utols6 hetében | nyitott
Ovodai blicsuzas junius 1. hetében zart

4. Keriileti rendezvények

FRRRERIER
% =

Ferenc napi 6vodas jatékok a Nyualdombon | tavasz nyitott
Kerekerdd mesemond¢ talalkozo januar nyitott
Ovodas sport- és tanctalalkozd aprilis nyitott
Kozlekedési vetélkedd tavasz zart
Madar program vetélkedd aprilis zart
Zoldpont vetélkedd majus zart
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10. A NEVELESI EV RENDJE

A nevelési év 2023. szeptember 01-t61 2024. augusztus 31-ig tart.

Az 6vodank nyitva tartasa: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 éraig.
A gyermekek fogadasa 2023. szeptember 01-t6l folyamatosan, sziilokkel egyeztetve

torténik.

A sziinetek idépontjai:

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszama lecsokken,
igy ezeken a napokon — eldzetes sziil6i igényfelmérés alapjan és a fenntartd jévahagyasaval -
az intézmény dsszevont csoportokban folyamatosan iizemel.

A jogszabaly altal orszagosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nkt. 30. § (1)

bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazzuk.

Nyari zaras: Az 6voda nyari zarva tartasardl és a nyari zaras alatt nyitva tartd ligyeletes

6voda nevérdl és cimérdl legkésébb 2024. februar 15.-ig tajékoztatast adunk.

2023-2024. év téli sziinet rendje Ugyeletet biztosito intézmény

2023. 12. 22 - 2024.01.05. Ferencvarosi Kerekerdé Ovoda
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11. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

11.1. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalata

Az intézménybe kijard védond nevét €s az intézményben vald tartdozkodas idépontjat a kozponti
falijsdgok tartalmazzak. A szlrdvizsgalat idopontjat a védond hatarozza meg, melyrdl az
ovodapedagogusok elore értesitik a gyermekek sziileit. A gyermekek aktualis

statuszvizsgalata nem az intézményben, hanem a gyermek korzeti orvosanal torténik!

Sziirdvizsgalat Végzi Ideje
kotelezéen negyed évente, illetve
szlikség szerint

tisztasagi/fejtetli vizsgalat vl

11.2. Ovodai ingyenes szolgaltatasok

Tevékenység Intézmény/Név Alkalom
SNI gyermekek Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és gyermekenkent
gyogypedagogiai ellatasa EGYMI valtozo
Fovarosi Pedagogiai Szakszolgalat [X. Keriileti
Logopédiai ellatasa tagintézménye —
gyermekenként
o ) , . valtozo
SNI logopédiai ellatas Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és
EGYMI-
. TR Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat IX. Keriileti gyermekenkent
Gyogypedagogiai ellatas o
tagintezmenye valtozo
) o , ) gyermekenként
Pszichologiai ellatas Ovodapszichologus
valtozo
HITTAN
Hittan Szeretnénk szeptembertdl elinditani hetente
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12. AZ OVODA KULSO PARTNERI KAPCSOLATAI .\_‘?

« Ovoda - Fenntarté d
Segitd-tamogatdé munkakapcsolat, napi szintii egyeztetések, adatszolgaltatasok.
* Ovoda - Boleséde
Kapcsolatépités, kolcsonds latogatasok szervezése, Ovodai beiratkozasban segitségnyujtas.
* Ovoda - Iskola
A tanfeliigyeleti ellendrzést kovetden sziikségesnek tartjuk a gyermekek utan kdvetési
modjanak kidolgozasat.
Kapcsolattartas a kornyezo iskolakkal, k6zos programok szervezése:
- Gergely-jaras megszervezése,
- Szakmai délel6tt a tanitok szamara,
- lehetdség  biztositisa a  didkok kotelezd  Otvendrds  kozodsségi
munkavallalasara.
* Ovoda - Févarosi Pedagégiai Szakszolgalat IX. Keriileti Tagintézménye
Fejlesztd pedagogussal, logopédussal folyamatos kapcsolattartas, esetmegbeszélés, fejlesztd
foglalkozasok tartdsa. A kotelezO szlrések, vizsgalatok -elvégzésének ellendrzése.
Iskolakezdéssel kapcsolatos tajékoztatds nagycsoportos gyermekek sziilei szdmara.
Egyeztetések, konzultaciok, szakmai megbeszélés kérése gyermekekkel kapcsolatban.
A pedagdgiai szakvélemények elkészitése.
A szakvélemények idejében valdé megérkezésében partneri timogato segitség adasa.
* Ovoda - Budapest Févaros Kormanyhivatala IX. Keriileti Gyamhivatala,
Gyermekjoléti Szolgalat
Gyermekvédelmi feladatokban egyiittmiikddiink a szocialis segité munkatarssal. Az adodo
problémas esetekben egyeztetiink, sziikség esetén pedagogiai véleményt készitiink.

¢ Ovoda — Védono

Az intézményiinkhdz tartozo védondt tajékoztatjuk fertdzo betegségek észlelése esetén, illetve
sziikség esetén fejtetli szlirdvizsgalatot kériink. A sziilok figyelmét felhivjuk a kotelezé éves
szlirévizsgalatokon valé megjelenésre €s ebben kérjiik a védond tamogatasat.

Az 6vodai beiratkozéasnal igénybe vessziik a védond segitségét. Sziikség esetén bekapcsoljuk
a védondt -mint jelzérendszeri tagot- a gyermekvédelmi helyzetekbe.

Evente két alkalommal fogorvosi vizsgalat megszervezésére van lehetSség az intézményben,

melynek 1d6pontjardl a sziiloket eldzetesen tajékoztatjuk.
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* Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI
Az utazd gyogypedagdgusokkal tovabbra is kdzvetlen munkakapcsolatot szeretnénk apolni,
esetmegbeszélésekre, sziildi értekezletekre, eldadés tartasara sziikség szerint felkérjiik oket.
* Ferencvarosi Miivelodési Kozpont, Pinceszinhaz, Ferencvarosi Helytorténeti
Gyilijtemény
Kulturalis programokba val6 bekapcsolodas (szinhdz, koncert)
* Ferencvarosi Adam Jené Zeneiskola AMI

A zene vilagnapja alkalmaval oktoberben, valamint decemberben karacsonyi koncertre

hivatalos 6vodank.

13. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

a 2023-2024. évi koltségvetés fliggvényében

13.1. Felujitasok i) A=

Amire sziikség volna:

© Az épiilet régi ablakainak kicserélése
Lépcsohaz fal burkolatanak kijavitasa, festése
A 1épcséhaz aljzatanak javitasa

Hats6 udvari kijarat falanak rendbe tétele
Elsd emeleti terasz burkolatanak kicserélése

Els6 udvar masik falanak rendbe tétele, lefestése sziiloi segitséggel

© 66 © 6 0 ©

A régi, elavult csuszdas mészoka helyett 1) jatek telepitése

©

Pince meszelése
13.2. Szakmai fejlesztések

Amit szeretnénk elérni:

© kiscsoportosainknak agynemii, ruhazsak, tornazsak beszerzése
csoportoknak fejleszté eszkdzok beszerzése

karacsonyi ajdndékok minden csoportnak

szertar, konyvtar, tornaszertar eszkdztaranak bovitése

egyeb sziikséges textilidk vasarlasa (teritdk, konyharuhak, fiiggényok)
konyhai eszk6zok beszerzése (edények, talalas)

foglalkozasi eszk6zok vasarlasa

homokoz6 eszkdzok beszerzése

© © 00 66 6 6 O

tarold dobozok vasarlasa

22




FERENCVAROSI KICSI BOCS OVODA 2023/2024. NEVELESI EV

© dekoracios alapanyagok beszerzése

14. GAZDALKODAS &

Folyamatos egyeztetések a Ferencvarosi Intézményiizemeltetési K6zpont (FIUK) gazdasagi
vezet6jével. Tovabbi feladat az intézmény targyi feltételeinek fejlesztése, javitdsa, minél

gazdasdgosabb intézményi miikddtetés.

Ervényességi rendelkezés:

Az Nkt. 70. §.(2) bekezdés c) pontja értelmében a neveldtestiilet dont a nevelési-oktatasi
intézmény éves munkatervének elfogadasarol.

A munkaterv a neveldtestiileti elfogadast igazol6 jegyz6konyvvel egyiitt érvényes.

A dokumentum tartalmi elemeinek modositisira jogszabélyi valtozas, valamint a

nevel6kozosség tobbségének javaslata alapjan keriilhet sor.

Budapest, 2023.05.08.

agyné Dobo Erika
o6vodavezetd
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1. szamu melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az ellenérzés célja az 6vodapedagdgusok gyakorlati munkajanak megismerése, és annak feltarasa,

hogy milyen modon és mértékben jelennek meg az alabbi szakmai tartalmak:

- altalanos pedagogiai szempontoknak valo megfelelés,

- az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogram nevelési céljainak valé megfelelés,

- azintézmény pedagdgiai programjanak valdé megfelelés.

FELADAT MODSZER HELYSZIN IDOPONT FELELOS
Felkésziilés a megfigyelés, minden csoportban | augusztus utolso 6vodavezet
nevelési évre, csoportszobak hete
termek végig latogatasa,
rendezettsége, beszélgetés a
diszitése, dolgozokkal
gyermekek
fogadasa.
A beszoktatas megfigyelés, kiscsoportokban november 3. hete 6vodavezetd
folyamata, szokas-, | onértékeld Do6rmog6 csoport
szabalyrendszer beszamold Panda csoport
kialakitasa.
Szokas- csoportlatogatas, kozeépso és oktober eleje: ovodavezetd,
szabalyrendszer megfigyelés, nagycsoportokban | Micimacké csoport | évodavezetd -
miikodése a a latottak november kozepe: helyettes
csoportokban, a kiértékelése Brumi csoport
csoport neveltségi kozosen Fiilesmacko
szintje, 6nallosag. csoport
A foglalkozas november vége:
feladatainak Boribon csoport
megvaldsulésa. Mézesmacko cs.
Vackor csoport
Dokumentaciok dokumentum minden csoportban | Leadasi hataridé: 6vodavezetd,
ellendrzése: elemzés szeptember 8. ovodavezetd -
mulasztasi naplok januar 12. helyettes
junius 14. gyermekvédelmi
felelds
Munkakdzosségek | beszamoltatas -61 januar 15. 6vodavezetd,
miikddése, -09 ovodavezetd
feladatok, elért -610 helyettes
eredmények. -015
Kozépsos sziirések, | egyeztetés, Ko6zepso és oktober ovodavezetd
BTM megbeszélés nagycsoportos
dokumentaciok, ovondk
kontroll
vizsgalatok.
Egyéni fejlodési ellendrzés minden csoport december 7. 6vodavezet§,
naplok vezetésének | megbeszélés, esetében marcius 14. ovodavezetd
megtekintése. junius 6. helyettes
Bemutat6 csoportlatogatas, Dormogé november ovodavezetd
foglalkozasok megfigyelés, csoportban ovodavezetd
megtekintése, a latottak helyettes
kiértékelése. kiertékelése Micimacko december BECS
A foglalkozas kozdsen csoportban munkakdzdsség
feladatainak
megvalosulésa.
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Hagyomanyapolas | megfigyelés, minden csoportban | folyamatosan ovodavezetd
Pedagogiai megbeszélés ovodavezetd
Programunk helyettes
szerint.
Ev végi értékelések | dokumentum minden csoportban | junius 15. 6vodavezetd
bekérése. elemzés,
Az orszagos dokumentum minden szakaszai a BECS | 6vodavezet
szakmai ellendérzés | elemzés ovodapedagdgus munkak6zosség 6vodavezetd
feladatainak munkatervében helyettes
megvalositasa. talalhatok munkak6zosség
vezetd

Az ellenorzés soran hasznalt modszerek:

> dokumentumelemzés,

» megfigyelés,

Az ellenérzés szempontjai: megegyeznek a tanfeliigyeleti értékelési teriiletekkel

szempontokkal.
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2. szamu melléklet

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALO MERESEK
Teriilet Ermfettek Modsger Id6pont Felelés Elval"t
kore eszkoz eredmény
A miikodés feltételei — eszkoz, felszerelés
. Hely,l szinttl FIUK -kel ovodavezetd- leltar
I Teljes leltarozas, sziikség . R
Targyi kornyezet 1o L egyeztetett leltarozo feliilvizsgalat
dolgozoi kor szerinti N . .
o idépontban bizottsag
selejtezés
Pedagogus elégedettségmérés
Vélemény az intézmény Ovodapedag s 2024. . Elegedet:[segl
o 4 , Kérdoiv - . ol mutatok
mikddésérol ogusok majus 31.-ig e
beazonositasa
Gyermekek fejlédésének nyomon kivetése
-fizioldgiai jellemzok Patyi Zoltanné: 2023.
-bioldgiai sziikségletek Ovodas gyermekek november
-érzelmi-akarati képességek fejlodésének Adatokkal
-motoros képességek . nyomon kovetése 2024. . kitoltott
. o Valamennyi . , , Ovoda- cnoqg .
-testséma, énképe ermek cimii adaptalt februar edagdeusok fejlédési naplo,
-értelmi képességek 9y kiadvany, pecagos sziiloi
-anyanyelvi képességek folyamatos 2024. vélemények
-szocializacios képességek megfigyelés, majus
-altalanos tajékozottsag megbeszélés
Sziil6i elégedettségmérés
o 2023. Erésségek és
Az intézmény targyi, . . 0
1w gz s o e oktober fejlesztendd
mikodési és Sziilok Kérddivek N
S S S 2024. BECS teriiletek
humaneréforrasi feltételei. - e
majus beazonositasa
Nevelomunkat segité dolgozék mindsitése
Dajkak,
Munkakori leirds szerinti kony}l ?S’ ,2023', ovodavezetd, Ergssegek es
o takaritok, g oktober vége, | . ,, fejlesztendd
munkavégzés , -y Mindsitd lap ovodavezetd- .
D ovodatitkar, november teriiletek
ellendrzése e . helyettes s
pedagodgiai eleje beazonositasa
asszisztens
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3. szamu melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

Ellenérzés Ellenérzés po s .. Erintettek . Az ellenérzést
S . Ellenorzés teriilete Modszere . .
ideje tartalma-Mit? végzo személy

Statisztikai adatok . ovodatitkar,

, . o . Dokumentumelemzés, , M

Ovodai csoport nyilvantartasa, KIR- | - , ovodavezeto,

s . L Ovodapedagdgusok dokumentum . ,,

létszamadatai adatbazis o ovodavezeto-
vizsgalat

Szeptember helyettes

Dokumentacio ill. Dokumentumelemzés, | 6vodavezetd,
Ovodai csoport csoportnaplok, Ovodapedagdgusok dokumentum ovodavezeto-
mulasztasi naplok, vizsgalat helyettesek
Teljes alkalmazotti | Munkakéri lefrdsok, Teljes aIk:aImazotﬂ Dokumentumelemzés, 9vodavezet9,
Kr személyi anyagok kor dokumentum 6vodavezets-
Oktober vizsgalat helyettes
. ovodavezetd
. . | Konyhai teriiletek, . i
Teljes alkalmazotti HACCEP Teljes alkglmazottl csoportokhoz tartozo dvodavezetd
N megfelelések, kor . , helyettes,
kor . L teriiletek, egyéb . .
képzések elvégzése N . munkavédelmi
tertiletek felmérése P
felel6s
Az intézmény
miikodesct PP, SZMSZ és | « , | Ovodavezetd,
szabalyozo ] . Ovodapedagogusok | Dokumentumelemzés, szakmai
mellékletei, . e,
dokumentumok ; . szakmai dokumentum munkak6z6sség
e, Adatvédelmi . N p
feliilvizsgalata, Szabalvzat munkak6zosségek vizsgalat vezetok,
hatalyossaganak Y szakértok
ellendrzése
. . . Dokumentumelemzés, | 6vodavezetd,
Ovodai csoport Gyerekek egyéni | - . . ,,
1 . Ovodapedagogusok dokumentum ovodavezeto-
fejlodési naploja .
vizsgalat helyettes
November ; -
s ovodavezeto,
Megvalosulasi . . p
Eves munkatervben | - , . . ovodavezeto-
folyamat . Ovodapedagdgusok Beszélgetés,
meghatarozott o N helyettes,
dajkak dokumentumvizsgélat e
feladatok munkak6z6sség
vezetok
o . ovodavezeto-
Ovoda helyiségei Tisztasagi szemle Dajkik, kop yhai Ovodabejaras helyettes,
dolgozok . ;- p
tisztasagi felelds
Munka- és baleset | Szabalyok, el6irasok | Teljes alkalmazotti Ismertetés, 6vodavezet
védelmi oktatas ismertetése, kor ovodabejarés
Megfeleld higiénés
feltételek
biztositasa,
Takaritisi feladatok | kbvetelmenyek Dajkak, Ovodabejras, dvodavezets-
December elvégzése. betartasa, tinnepély ovodanedaoeusok létooatas helvettes
Adventi tinnepkor. Szervezese, pecagos & y
lebonyolitas,
a megszervezes,
szinvonala
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Ellenorzés Ellenorzés o .. Erintettek , Az ellenorzést
S Ellenorzés teriilete Modszere Ly .
ideje tartalma végz6 személy

Dokumentacid Dokumentumelemzés, gzgg:z:;::g:
Januar Ovodai csoport csoportnaplok, Ovodapedagdgusok dokumentum helyettes
lasztasi naplok izsgalat
mulasztasi naplo vizsgala BECS
A helyi programban
megfogalmazottak rtlatogata . ,,
Ier?e ogZIésié:aa miS%PO el?:so%ea aZili Ovodavezets,
T gvatosttasa, A teljes alkalmazotti EHUEYCCS, CEY ovodavezets-
Szabadsagolasi terv | Szabadsagolasi terv, S . beszélgetés,
. , kor, 6vodavezetd helyettes,
Februar az iitemezés dokumentum svodatitkar
ebru megfelel-e a torvényi vizsgalat
eldirdsoknak?
Megfelel-e a dokumentum 6vodavezeto,
Tovabbképzési terv jogszabalyi Ovodapedagdgusok ellendrzés, ovodavezeto-
el6irasoknak? beszélgetés helyettes
. . L Torvényi eldirasok dokumentum
. Eves beiskolazasi (o . . . . P
Marcius terv meglétének Ovodapedagdgusok ellendrzés, ovodavezetd
vizsgalata beszélgetés
Szervezés,
lebonyolitas
szinvonala. , "
Unnepély Az éves . 6vodavezetd,
s . ’ Ovodapedagdgusok | Latogatas, beszélgetés | dvodavezets-
Madjus | rendezvény tervezet munkatervben o
. dajkak helyettes
meghatarozott
feladatok
elvégzésének
ellendrzése.
Nyari élet mindségi | A nyari 6vodai élet
tartalmanak tartalmas
Junius, ellendrzése. megszervezésének . , Bejaras, megfigyelés, | ovodavezetd,
. L Y Ovodapedagogusok, o2 . p
Julius, Létszamigények modja. daikak tervek attekintése ovodavezeto-
Augusztus felmérése. A feladatok J helyettes
Takaritasi feladatok elvégzésének
ellendérzése. ellenérzése.
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