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1. AZ ÓVODÁVAL KAPCSOLATOS ADATOK 

 

A költségvetési szerv megnevezése: Ferencvárosi Kicsi Bocs Óvoda 

A költségvetési szerv székhelye: 1092 Budapest, Erkel u.10. 

A költségvetési szerv OM azonosítója: 034401 

A költségvetési szerv alapítására, átalakítására, megszüntetésére jogosult szerv: 

Budapest Főváros IX. Kerület Ferencváros Önkormányzata 

 

A költségvetési szerv közfeladata: óvodai nevelés, ellátás 

A költségvetési szerv főtevékenységének államháztartási szakágazati besorolása: 

851020 Óvodai nevelés 

 

A költségvetési szerv alaptevékenységének kormányzati funkció szerinti megjelölése: 

1 091110 Óvodai nevelés, ellátás szakmai feladatai 

2 091120 Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai 

nevelésének, ellátásának szakmai feladatai 

3 091140 Óvodai nevelés, ellátás működtetési feladatai 

4 096015 Gyermekétkeztetés köznevelési intézményben 

5 096025 Munkahelyi étkeztetés köznevelési intézményben 

 

A költségvetési szerv férőhelyeinek száma: 142 fő  

Az óvodai csoportok száma: 8 (korcsoportos elosztás) 

A költségvetési szerv illetékessége, működési területe: Budapest IX. Kerület, megadott 

körzet szerint. 
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2. GYERMEKEKKEL, FOGLALKOZTATOTTAKKAL ÖSSZEFÜGGŐ 

ADATOK 

 

2.1.  Személyi feltételek 

Az intézmény engedélyezett alkalmazotti létszáma: 32 fő 

Betöltött álláshelyek száma 2024. augusztus 31. napján: 31 fő 

Beosztás 
2023.09.01. 

állapot (fő) 

2024.08.31. 

állapot (fő) 
Megjegyzés 

Óvodapedagógusi 

létszám 

óvodaigazgatóval 

17 16  

Dajkák 8 8  

Dajka kisegítő 2 2  

Konyhások 1 1  

Óvodatitkár 1 1  

Pedagógiai 

asszisztens 
2 2  

Óvodapszichológus 1 1  

Karbantartó 
(Ferencvárosi 

Intézmény 

Üzemeltetési Központ 

[továbbiakban FIÜK] 

alkalmazottja) 

1 1  

Összesen: 32 31  

 

2.2. Gyermeklétszám adatok alakulása 

Csoport neve 

Létszám 

2023. 

október 

Sajátos nevelési 

igényű gyermekek 

(továbbiakban: 

SNI) 

Beilleszkedési, 

tanulási és 

magatartási 

nehézséggel küzdő 

gyermekek 

(továbbiakban: 

BTM) 

Hátrányos 

helyzetű 

gyermekek 

Halmozottan 

hátrányos 

helyzetű 

gyermekek 

Fülesmackó 16 1 7 - - 

Boribon 14 1 1 - - 

Dörmögő 15 - - - - 

Panda 16 - - - - 

Vackor 16 - 1 1 - 
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Micimackó 14 3 1 - - 

Mézesmackó 17 - - - - 

Brumi 14 2 - 1 - 

Összesen: 122 7 10 2 0 

Csoport neve 

Létszám 

2024. 

május 

Sajátos nevelési 

igényű gyermekek 

(továbbiakban: 

SNI) 

Beilleszkedési, 

tanulási és 

magatartási 

nehézséggel küzdő 

gyermekek 

(továbbiakban: 

BTM) 

Hátrányos 

helyzetű 

gyermekek 

Halmozottan 

hátrányos 

helyzetű 

gyermekek 

Fülesmackó 18 1 7 - - 

Boribon 14 1 1 - - 

Dörmögő 16 - 2 - - 

Panda 14 - - - - 

Vackor 16 - - 1 - 

Micimackó 13 3 4 - - 

Mézesmackó 17 - - - - 

Brumi 14 2 - 1 - 

Összesen: 122 7 14 2 0 

 

2. 3. Beiskolázás 

Beiskolázási adatok         Fő 

A 2023/2024. nevelési évben tanköteles korúvá váló gyermekek száma 47 

Ebből tanköteles iskolaérett gyermekek száma (iskolába megy) 34 

Tanköteles nem iskolaérett gyermekek száma (iskolaérettségi vizsgálat 

alapján) 
6 

Tanköteles, nem iskolaérett gyermekek száma Szakértői Bizottság véleménye 

alapján 
4 

Tanköteles, nem iskolaérett gyermekek száma Oktatási Hivatal 

(továbbiakban: OH) határozata alapján 
3 

Tanköteles, nem iskolaérett gyermekek száma Kormányhivatal határozata 

alapján 
- 

2024/2025. nevelési évre óvodában maradó tanköteles korú gyermek száma 13 

 

2.4. Lemorzsolódási mutatók 

2023/2024. nevelési év Létszám (fő) 

Az óvodai nevelés alól felmentettek száma - 

Az óvodakötelezettséget külföldön teljesítő gyermekek száma 4 

Másik nevelési intézménybe távozók száma 5 

Másik nevelési intézményből átiratkozók száma 5 
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2.5. Óvodai felvétel 

Óvodai felvétel (2024. évi eljárásban) 

üres férőhely (fő) 
jelentkezettek   

száma (fő) 
felvett (fő) elutasított (fő) előjegyzett (fő) 

54 

 

 

53 35 

más kerületi óvodába ment: 

10 

kerületen kívüli óvodába 

ment: 6 

nem volt kerületi: 2 

Összesen: 18 

- 

3. A GYERMEKEK HIÁNYZÁSÁNAK ALAKULÁSA 

 

Az óvodába járási kötelezettség teljesítése és dokumentálása, a jogszabályban előírtak 

teljesítése 

A nevelési évben a csoportokban folyamatosan nyomon követtük a gyermekek hiányzását, az 

igazolt és igazolatlan hiányzások adminisztrálását, az igazolások lefűzését, a felvételi és 

mulasztási napló pontos vezetését. 

A szülőket tájékoztattuk az új gyermekek szüleinek szóló első közös intézményi értekezleten, 

a Szülői Szervezeti üléseken, csoportos szülői értekezleteken, valamint e-mailban és telefonos 

bejelentés esetén szóban a gyermekek hiányzásával kapcsolatos tennivalókkal (étkezés 

lemondása az óvoda pénztárosánál, orvosi igazolással való visszatérés az intézménybe). 

 

4. INTÉZMÉNYI BALESETEK 

 

Gyermekbalesetek száma: 

Ebben a nevelési évben nem volt gyermekbaleset az intézményben. 

 

Dolgozói munkahelyi balesetek száma:  

Ebben az évben nem volt dolgozói munkahelyi baleset. 

5. AZ ÓVODA GAZDÁLKODÁSA 

Az intézmény gazdálkodása a vonatkozó jogszabályoknak megfelelt. Egész évben 

folyamatosan nyomon követtük a költségvetési előirányzatokat, a tervezett gazdálkodási 

feladatokat, a FIÜK gazdasági vezetőjének segítségével. Egyeztettük a költségvetés szerinti 

pénzügyi kereteket, elkészítettem az intézmény havi pénzkeret igényét, és odafigyeltem a 

takarékos gazdálkodásra, valamint szükség esetén a beszerzési folyamatokra. 

 

5.1. Beszerzések a fenntartó által jóváhagyott intézményi költségvetés szakmai keretéből 
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A termék megnevezése: Bruttó ára: Felhasználása: 

SZEPTEMBER 

Kreatív eszközök csoportoknak 240.000.- 8 csoport részére 

Régió Kft – karácsonyra játék 51.452.- Fülesmackó csoport  

Régió Kft – karácsonyra játék 60.004.- Dörmögő csoport  

Régió Kft – karácsonyra játék 60.739.- Boribon csoport  

Régió Kft – karácsonyra játék 59.520.- Panda csoport 

Régió Kft – karácsonyra játék 60.469.- Micimackó csoport  

Régió Kft – karácsonyra játék 5990.- Mézesmackó csoport  

Fair Play Trade Kft. – karácsonyra játék 6350.- Fülesmackó csoport  

Fair Play Trade Kft. – karácsonyra játék 59.880.- Vackor csoport  

Fair Play Trade Kft. – karácsonyra játék 53.590.- Mézesmackó csoport  

Fair Play Trade Kft. – karácsonyra játék 59.200.- Brumi csoport  

OKTÓBER 

Irodaszerek 15.000.- Iroda 

Polc aljára szerelhető lámpa 8000.- Szertár 

Nyomtatóba patron 54.000.- Iroda 

NOVEMBER 

Légtisztítókba szűrő AERA Max Pro 843.280.- Csoportszobákba 

Irodaszerek 15.000.- Iroda 

Dekorációk 20.000.- Óvoda 

DECEMBER 

Mikulás program 90.000.- Gyermekeknek 

Mikulás csomagok 120.000.- Gyermekeknek 

Fénymásolópapír 10.075.- Iroda 

Pecsét 15.000.- Iroda 

Dekorációk, papír írószer 70.000.- Iroda, szertár 

Új munkaruha 80.000.- Dolgozóknak 

Nyomtatóba patron 65.000.- Iroda 

Szaloncukor a csoportoknak 30.000.- Csoportoknak 

JANUÁR 

Média Center – e- mail fiók 27.178.- Óvoda 

Óvodai vezetés és nevelési módszertani               28.245.- Óvoda 

FEBRUÁR 
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Énekeljünk együtt, utazás a Kárpát-

medencében online ének kurzus  

10.000.- Óvoda 

Honlap bérlés 21.057.- Óvoda 

MÁRCIUS 

Tároló kosarak 6280.- Brumi csoport 

Vasaló, diffúzor 47.985.- Óvoda, 3 csoportnak 

4 db SSD 81.949.- Informatikai eszközökhöz 

ÁPRILIS 

Nyomtató bérlés 26.640.- Iroda 

Vízhatlan lepedők az új kiscsoportosoknak 117.224.- 2 csoportnak 

Ballagó tarisznyák 39.680.- Búcsúzó gyermekeknek 

Karácsonyi ajándék 2 csoportnak 69.523.- 

68.285.- 
Mézesmackó, Brumi csoport 

Ágynemű az új kiscsoportosoknak 148.903.- 2 csoportnak 

Ruhazsákok, tornazsákok az új kicsiknek 94.164.- 2 csoportnak 

MÁJUS 

Fair Play Trade karácsonyra játék 43.010.- Vackor csoport 

Régió karácsonyra játék 26.975.- Vackor csoport 

Nyomtató bérlés 26.990.- Iroda 

Boldogságóra program 

 

98.000.- 2 óvodapedagógus 

RAABE évindító konferencia 24.900.- 1 óvodaigazgató 

Ballagó tarisznyák 12.000.- Búcsúzó gyermekeknek 

Ápisz eszközök 6830.- Iroda 

Fair Play Trade karácsonyra játék 16.920.- Boribon csoport 

Régió karácsonyra játék 52.820.- Boribon csoport 

JÚNIUS 

Nyomtató bérlés 26.640.- Iroda 

Felnőtt étkezés 90.000.- Pedagógus nap 

Tonerek 11.490.- Iroda 

Fejlesztő játékok 32.420.- Fejlesztő szoba 

Fejlesztő játék 4970.- Fejlesztő szoba 

JÚLIUS 

Régió karácsonyra játék 69.721.- Micimackó csoport 

Régió karácsonyra játék 56.184.- Dörmögő csoport 

Fair Play karácsonyra játék 81.380.- Panda csoport 

Fair Play karácsonyra játék 47.560.- Fülesmackó csoport 
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Régió karácsonyra játék 21.956.- Fülesmackó csoport 

AUGUSZTUS 

Óvodai vezetés és nevelési módszertani 

kiadvány 

37.973.- Óvoda 

Irodai szék 24.990.- Titkárság 

Egészségügyi doboz feltöltése 10.324.- Óvoda 

 

5.2. Adományként átvett eszközök 

ESZKÖZ ADOMÁNYOZÓ 

2 db mágneses felíró tábla szülő 

2 db irodai roll konténer szülő 

Kiemelt figyelmet igénylő gyermekek 

ellátásához szükséges eszköz, valamint kerti 

eszköz (világító vízi tündérrózsa) 

A Gyermekek Egészséges Fejlődéséért 

Alapítvány 

 

5.3.Támogatási/pályázati források felhasználása 

2023/24. NEVELÉSI ÉV FENNTARTÓI PÁLYÁZATAI/TÁMOGATÁSOK 

Pályázat/Támogatás 

kiírója 

Elnyert 

támogatás 

összege  

Pályázat/ 

támogatás célja 

Pályázat/támogatási program 

megvalósítása 

Budapest Főváros 

IX. Kerület 

Ferencváros 

Önkormányzata 
VIK 102/2023 (VII.2.) 

1.820.000.-Ft 

Zöldítés,  

eszköz beszerzés, 

családi program 

megvalósítása. 

Zöldítés: a kiskertünkbe eper 

palánták, fűszernövények, 

zöldség palánták, vetőmagvak 

vásárlása, talaj pótlása-

frissítése, mulcsoláshoz szalma 

vásárlása. 

Floráriumok beszerzése a 

csoportszobákba. 

Mohafal kialakítása a 

lépcsőházba. 

Tárgyi eszközök: 

-környezettudatosságra nevelő 

könyvek és társasjátékok 

beszerzése 

-új kerti szerszámok vásárlása 

a kerthez és a tóhoz 

- tablet vásárlása a MOL 

Energia Kuckó program 

letöltéséhez 

-új vonalvezető játékok 

beszerzése a matató falra és az 

első udvarrészre 

-nagycsoport kirándulása a 

Budakeszi Vadasparkba 

-családi öko program 

megszervezése három héten át 
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tartó feladat adással, 

szemléletformáló közös 

programmal, nyereményekkel. 

 

Budapest Főváros 

IX. Kerület 

Ferencváros 

Önkormányzata 
ESZSICB 137/2023 (VI.21.) 

180.000.-Ft 
Családi sportnap 

megvalósítása 

Közös családi sport délután 

megszervezése és 

lebonyolítása. 

 

 

Intézményünk a Három Királyfi, Három Királylány Alapítvány által kiírt pályázaton elnyerte 

2024 januárjában a Családbarát Köznevelési Intézmény címet. 

 

„A legszebb konyhakertek” – Magyarország legszebb konyhakertjei országos program által 

kiírt „Magyarország legszebb óvodai konyhakertje” országos díj 2024. évi pályázatán 

elindultunk, az elbírálásra október hónapban kerül majd sor. 

 

6. KARBANTARTÁS, FELÚJÍTÁS, BERUHÁZÁS 

 

Ssz: Munkaterv szerinti tervezett felújítások: Megvalósulás: 

1. Az épület régi ablakainak kicserélése nem 

2. Lépcsőház fal burkolatának kijavítása, festése nem 

3. A lépcsőház aljzatának javítása nem 

4. Hátsó udvari kijárat falának rendbe tétele nem 

5. Első emeleti terasz burkolatának kicserélése nem 

6. Első udvar másik falának rendbe tétele, lefestése 

szülői segítséggel 

nem 

7. A régi, elavult csúszdás mászóka helyett új játék 

telepítése 

nem 

8. Pince meszelése nem 

 

Sajnos a betervezett szükségszerű munkálatokra nem került sor. 

Tervezetten kívül megvalósuló munkálatok: 

- a beázott második emeleti irodai és folyosói rész rendbe tétele 

- az iroda előterének, mosdójának kifestése 

- az első emeleti felnőtt mosdó beázásának kijavítása, lefestése 

- a hátsó udvari kijáratnál lévő folyosó rész lefestése 

- az ételhulladék tároló kifestése 

- az épület központi bejáratánál az ajtó körüli rész lefestése 

Köszönet érte! 
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7. A MUNKATERV ÉVES SZAKMAI FELADATAINAK MEGVALÓSÍTÁSA 

7.1. A pedagógusok előmeneteli rendszerének alapját képező minősítési rendszerhez 

kapcsolódó feladatok 

A 2023-2024. nevelési évben minősítő vizsgát tett ó6 óvodapedagógus 

A minősítési 

eljárás jellege 

Érintett 

óvodapedagógus 

 

Időpont 

Intézményi delegált 

 

 

Gyakornoki vizsga 

 

ó6 2024.06.06. ó17 

 

7.2. Pedagógus önértékelés 

Az intézményben a 2022-2023. nevelési évben lezajlottak az önértékelési folyamatok, így 

a 2023-2024. évben már nem volt önértékelésre váró óvodapedagógus. 

 

7.3.Intézményi Önértékelés 

A 2023-2024. évben nem került sor intézményi önértékelési folyamatra, miután 2023. 

évben ez megtörtént. 

 

7.4.Tanfelügyeleti ellenőrzéshez kapcsolódó feladatok/ellenőrzés  

A 2023-2024. évben nem volt tanfelügyeleti, sem komplex ellenőrzés az intézményben. 

 

7.5.Pedagógus továbbképzések 

 

Időpont Téma Értékelés 

2024.07.06. 
Zeneóvodai foglalkozások vezetése szakirányú 

továbbképzési szak 

Apor Vilmos Katolikus Főiskola 

A meghirdetett továbbképzést az 

óvodapedagógus sikeresen elvégezte. 

2023-2024 
ELTE Bárczi Gusztáv Gyógypedagógiai 

kar 

A képzést önerőből, folyamatosan végzi az 

óvodapedagógus. 

Várható befejezés: 2025.06. 

2023. 

október 25. 
HACCP élelmiszerhigiéniai oktatás 

3 főnek volt szükséges elvégeznie - megvalósult 

2023. 

novemberben 
Munkavédelmi továbbképzés 

Munkavédelmi felelős részvételével megvalósult 

2024.   

június 6. 
A boldogságórák elméletének és 

módszertanának elsajátítása 
2 fő részvételével megvalósult 

2024. 

 június 20. 

ÁBPE-továbbképzés II. - Rendszerellenőrzés 

- a költségvetési szervek 

vezetői és gazdasági vezetői részére 

1 fő részvételével megvalósult 

2024.  

augusztus 22. 

RAABE Tanévnyitó konferencia 
1 fő részvételével megvalósult 

Egyéb, nem tervezett továbbképzések megvalósulása: 
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2023.  

szeptember 11. 

Feladatok a pedagógusok új életpályáról 

szóló törvény bevezetéséről (Menedzser 

Praxis) online képzés 

1 fő részvételével megvalósult 

2023. 

 szeptember 20. 

Munka-tűzvédelmi oktatás a dolgozók 

részére 

Megújító képzés 

Munkavállalók oktatásának megszervezése, 

lebonyolítása megvalósult 

2023. 

szeptember 28. 

Informatikai rendszerek használatáról 

(Oktatási Hivatal) képzés, online képzés 
4 fő részvételével megvalósult 

2023. 

október 3. 

Esetfókuszú workshop a kapcsolati erőszak 

áldozataival végzett munka sajátosságairól 

Gyermekvédelmi felelős részvételével 

megvalósult 

2023. 

október 20. 

Óvodapedagógus jobb keze a dajka 

konferencia, XI. országos konferencia 
1 fő részvételével megvalósult 

2023. 

október 24. 

Így tedd rá képzés (Tulipános program) 
3 fő részvételével megvalósult 

2023. 

október 25. 

Boldogságóra konferencia 

 
2 fő részvételével megvalósult 

2023. 

november 8. 

Az önkormányzati fenntartású óvodák és 

fenntartóik közalkalmazotti jogviszony 

váltással kapcsolatos teendői – online 

konferencia 

3 fő részvételével megvalósult 

2023. 

november 09. 

 

Tanügyigazgatási konferencia (POK), online 
2 fő részvételével megvalósult 

2023. 

november 13. 

Stressz és én mihez kezdjünk egymással – 

Csóka Judit személyes előadása 

 

Az alkalmazotti közösség részvételével 

megvalósult 

2023. 

november 14. 

Fenntarthatóságra nevelés interaktív 

módszerekkel (online) 
3 fő részvételével megvalósult 

2023. 

november 18. 

 

Etnopedagógiai konferencia, Hagyományok 

háza 2 fő részvételével megvalósult 

2023. 

november 16. 

UNICEF Gyermekjogi konferencia (online) Gyermekvédelmi felelős részvételével 

megvalósult 

2023. 

november 20. 

Mentálhigiénés Alapképzés  
1 fő részvételével megvalósult 

2023. 

november 20. 

Kapcsolatban a családdal 
1 fő részvételével megvalósult 

2024.  

 március 10. 

Elsősegélynyújtási ismeretek – A légutat 

veszélyeztető állapotok és az anafilaxia 
1 fő részvételével megvalósult 

2024.  

március 12. 

Igazgatók felkészítése a 

pedagógusminősítéssel kapcsolatos feladatok 

elvégzésére  

4 fő részvételével megvalósult 

2024. 

május 21. 

Elsősegélynyújtási ismeretek – A légutat 

veszélyeztető állapotok és az anafilaxia 

1 fő óvodapedagógus, 1 fő dajka részvételével 

megvalósult 

2024.  

május 22. 

Hogyan értsük meg az eltérő generációk 

viselkedését pedagógusként? 
1 fő részvételével megvalósult 

2024.  

május 28. 

Diabmentor képzés 
1 fő részvételével megvalósult 

2024.  

május 29. 

Teljesítményértékelési rendszer ismertetési 
2 fő részvételével 

2024.  

június 10. 

A szociális segítő által szervezett előadás az 

autizmusról – tapasztalati szakértővel 
16 fő részvételével megvalósult 
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2024.  

június 26. 

Iránymutatás a pedagógus 

teljesítményértékelési rendszer indításával 

kapcsolatos feladatokhoz 

6 fő részvételével megvalósult 

 

7.6. A Pedagógiai Program/ SZMSZ / Házirend felülvizsgálata és módosítása 

A jogszabályi változásoknak megfelelően megtörtént a szükséges dokumentumok 

felülvizsgálata. 

7.7.A gyermekek egyéni fejlődésének nyomon követése 

Az intézményben Patyi Zoltánné: Óvodás gyermekek fejlődésének nyomon követése című 

kiadványt használjuk a gyermekek fejlődési ütemének mérésére. A táblázatos mérőeszköz 

egyúttal segítséget nyújt a fejlesztendő területek meghatározására, a fejlesztési módszerek 

tervezésére. 

A nevelési év folyamán három alkalommal mérjük ezzel a kiadvánnyal a gyermekeket, melyről 

minden esetben tájékoztatást kapnak a szülők fogadó órák keretein belül. 

Ebből egyéni és csoportra vonatkozó kiértékelés is található a füzetben. 

Ezenkívül az általunk kidolgozott neveltségi szintmérőt alkalmazzuk a bemeneti és kimeneti 

pontok mérésére. Ezek kiértékelése és nyomon követése csoportonként is képet ad az adott 

nevelési területek szintjéről. 

 

7.8.Az óvodában folyó nevelőmunka értékelése 

A 2023-2024. nevelési évben elsődleges céljaink voltak: 

a, Az óvoda-iskola kapcsolat, a gyermekek után követesének erősítése. Kölcsönös látogatások, 

programok szervezésével, szakmai eszmecserékkel. 

- Részt vettünk a Patrona Hungariae Általános Iskola, Gimnázium, Kollégium és 

Alapfokú Művészeti Iskola diákavató ünnepélyén, melyen örömmel találkoztunk régi 

óvodásainkkal. 

- Óvodás csoportjaink iskolalátogatási programokon vettek részt. 

- Az iskolák kínálta program lehetőségekről folyamatosan tájékoztattuk a családokat e-mailban, 

valamint a faliújságokra kihelyezett plakátokon. 

 

b, Jogszabályváltozásoknak megfelelően az intézményi dokumentumok koherenciájának 

megteremtése. Pedagógiai Programunk véglegesítése. 

- A Pedagógiai Programunk véglegesítésére még nem került sor. Több terület kidolgozása 

még folyamatban van. A teljesítményértékelési rendszer felállítását, valamint az 
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oviKRÉTA rendszer bevezetését követően ezen feladatokkal is szükséges még a 

programunkban foglalkozni. Ezeknek a kidolgozása folyamatban van. 

 

c,   A pedagógus kompetenciák fejlesztése, különösképpen a nevelési év kiemelt feladatának 

tükrében. 

Hangsúlyt fektettünk idén is a pedagógus kompetenciák fejlesztésére. Különösen az asszertív 

kommunikáció tekintetében. 

Feldolgoztuk a nevelési év ezen fő témáját a nevelés nélküli munkanapokon, valamint a 

Szakmai munkaközösség is előadásokkal, beszámolókkal segítette az anyag feldolgozást. 

d, Mérési eredményeink átláthatóbb beépítése a szakmai dokumentumainkba. 

Mérési eszközeinket áttekintettük, az oviKRÉTA rendszerrel szükséges lesz egybe vetnünk. 

Meglátásunk szerint átdolgozásra lesz szükség. 

 

7.9.A partneri elégedettség, elsősorban a szülői elégedettség további növelése 

A szülők által kitöltött elégedettségfelmerő kérdőívek eredményei lapján meghatározott 

fejlesztendő területek: 

1. a szülőkkel való napi kommunikáció fejlesztése, melynek érdekében külön is foglalkoztunk 

a kommunikáció témájával  nevelés nélküli munkanapon. 

- különösen figyeltünk a pontos, időben történő információ átadásra 

- igyekeztünk azonos módon kezelni az intézményben előforduló helyzeteket (pl. 

ügyeleti alkalmak, azonos szokás-szabályrendszer) 

2. fejleszteni szükséges s lemaradó gyermekekkel való foglalkozás eredményességét, mely 

érdekében az egyéni fejlesztési tervek újra gondolásra kerülnek 

3. az óvodán kívüli tevékenységek szervezésére is több igény mutatkozik a kiértékelt 

kérdőívek alapján – további lehetőségek felkutatása szükséges (kirándulásra is pályáztunk az 

Intézményi zöldprogram pályázatán belül)  

 

8. A MUNKATERV ÉVES SZAKMAI PROGRAMJAINAK MEGVALÓSULÁSA 

Jeles napok, hagyományok, kulturális 

programok 
Tervezett időpontok Megvalósulás 

         2023. ősz 

Őszi kézműves délutánok szeptember - október megvalósult 

Az óvoda születésnapja október 2. hetében megvalósult 

Márton napi lámpás felvonulás november 9. megvalósult 

              2023. advent 

Adventi kézműves délutánok november 3. hete megvalósult 

Mikulás várás december 6. megvalósult 
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Karácsony december 2. hete megvalósult 

       2024. tél 

Medve nap február 1. hetében megvalósult 

Farsang február 2. hetében megvalósult 

            2024. tavasz 

Március 15. március 14. megvalósult 

Tavaszi kézműves délután március megvalósult 

Húsvét április  megvalósult 

Nyílt napok az óvodában április 2. hetében megvalósult 

Anyák napja május 1. hetében megvalósult 

Egészséges gyermekek napja május 3. hetében megvalósult 

Évzáró ünnepély  május utolsó hetében megvalósult 

Óvodai búcsúzás június 1. hetében megvalósult 

 

A 2023-2024. nevelési évre tervezett programjainkon kívül a következők valósultak meg: 

Tevékenység Megvalósulás 

Kitelepülő játékok – ugrálóvárak 2023.10.04. 

Színházlátogatás 2023.10.11. 

Nagycsoportosok – szüreti mulatság az 

iskolában 
2023.10.26. 

Adventi koncert a Ferencvárosi Ádám Jenő 

AMI-ban 
2023.12.07. 

Könyvtárlátogatás 2024. január 

Színházlátogatás 2024.03.06. 

Csoportok látogatása a Múzeum kertben 2024.03. második hetében 

Nemzeti Múzeum látogatása – Nevelés 

nélküli munkanapon a Magyar menyasszony 

kiállítás látogatása az alkalmazotti 

közösséggel 

2024.03.18. 

Óvodai fotózás 2024.04.10.-12. 

Kerületi néptánc és sport találkozó 2024.04.16. 

Hangszerbemutató koncert - a Ferencvárosi 

Ádám Jenő AMI-ban 
2024.04.24. 

Kerületi Kerékpáros találkozó 2024.04.30. 

Színházlátogatás 2024.05.07., 08. 

Nyúldombi játékok 2024.05.09. 
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Iskolalátogatás 2024.05.13. 

Nagycsoportosok látogatása a Petőfi 

Irodalmi Múzeumban 
2024.05.14. 

Zöldpont vetélkedő 2024.06.04. 

Mozizás a Ferencvárosi Helytörténeti 

Gyűjteményben – 2 csoport 
2024.06.10. 

 

A nyári életet második éve előre megtervezett tematikával ütemezzük. 

Ezek a következők voltak: 

2024. JÚNIUS 24-28. (26. HÉT) 

Szentiványi éj 

(varázslás, tűzugrás) 

 
2024. JÚLIUS 1- 5. (27. HÉT) 

Játék a földdel/homokkal 

(kísérletezés, homokvár építő verseny) 

 

2024. JÚLIUS 8 – 12. (28. HÉT) 

Játék széllel 

(kísérletezés, szélenergia) 

 

9. A NEVELÉSI ÉV RENDJE 

A nevelési év 2023. szeptember 01-től 2024. augusztus 31-ig tartott. 

Az óvodánk nyitva tartása: heti 5 munkanap 6:00 – 18:00 óráig. 

A gyermekek fogadása 2023. szeptember 01-től folyamatosan, szülőkkel egyeztetve 

történt. 

A szünetek időpontjai: 

Az iskolai szünetek idején a gyermekek létszáma lecsökkent, lehetőség szerint így ezeken a 

napokon – előzetes szülői igényfelmérés alapján és a fenntartó jóváhagyásával - az intézmény 

összevont csoportokban folyamatosan üzemelt. 

A jogszabály által országosan egységesen elrendelt munkanap-áthelyezést – az Nkt. 30. § (1) 

bekezdése értelmében – a nevelési-oktatási intézményekben is alkalmaztuk: 

2023-2024. év  Megjegyzés 

2024.08.03. szombat munkanap 

(2024.08.19. pihenőnap ledolgozása) 
munkanap Ferencvárosi Kerekerdő Óvoda  

ügyeletes intézmény 
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Téli zárás: 2023.12.22. – 2024.01.05.  

Ügyeletes intézmény: a Ferencvárosi Kerekerdő Óvoda volt. 

 

Nyári zárás: 2024.07.22. – 2024.08.16. 

Az óvoda nyári zárva tartásáról és a nyári zárás alatt nyitva tartó ügyeletes óvoda nevéről és 

címéről (Ferencvárosi Kerekerdő Óvoda) legkésőbb 2024. február tizenötödikéig 

tájékoztatást adtunk e-mailban, az intézmény honlapján, faliújságokon. 

 

10. NEVELÉS NÉLKÜLI MUNKANAPOK FELHASZNÁLÁSA 

2023. szeptember 1-től 2024. augusztus 31-ig.  

Téma 
Tervezett helyszín és 

időpont 
Megvalósulás 

Nevelési évet indító munkatársi 

értekezlet 

-feladatok, aktualitások 

2023.09.01. 

Ferencvárosi Kicsi Bocs 

Óvoda 

megvalósult 

Lelkünk fontos kérdései 

Boldogságóra 

Különbözőek vagyunk 

„A stressz és én…Mihez kezdjünk 

egymással?”  

 

2023.11.13. 

Ferencvárosi Kicsi Bocs 

Óvoda 

megvalósult 

Az alkalmazotti közösség karácsonyi 

ünnepsége 

2023.12.18. 

Ferencvárosi Kics Bocs 

Óvoda 

megvalósult 

Asszertív kommunikáció 

A mindfulness, a reziliencia, a pozitív 

kommunikáció fogalma 

A pozitív pszichológia fogalmai 

 

2024.03.18. 

Ferencvárosi Kicsi Bocs 

Óvoda 

megvalósult 

A 2023-2024. nevelési év tanulságai, 

lezárása 

A 2024-2025. nevelési év feladatai 

A teljesítményértékelési rendszer, az 

oviKRÉTA feladatai 

2024.08.30. 

Ferencvárosi Kicsi Bocs 

Óvoda 

megvalósult 
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11.  ÓVODAI ALAPSZOLGÁLTATÁSOK  

 

11.1. A gyermekek rendszeres egészségügyi vizsgálata  

Az intézménybe kijáró védőnő nevét és az intézményben való tartózkodás időpontját a központi 

faliújságok tartalmazták. A szűrővizsgálat időpontját a védőnő, valamint a fogorvos határozták 

meg. 

Szűrővizsgálat Végezte Megvalósulás 

tisztasági/fejtetű vizsgálat Plósz Mariann  Megvalósult 

fogászati szűrés Dr. Turi Gabriella  Megvalósult 

 

11.2. Óvodai ingyenes szolgáltatások 

 

Tevékenység Intézmény/Név Megvalósulás 

SNI gyermekek 

gyógypedagógiai 

ellátása 

FERKÓ Kooperáció a Ferencvárosért 

Alapítvány 
Megvalósult 

Logopédiai ellátása Fővárosi Pedagógiai Szakszolgálat IX. 

kerületi tagintézménye 
Megvalósult 

Fejlesztőpedagógiai 

ellátás 

Fővárosi Pedagógiai Szakszolgálat IX. 

kerületi tagintézménye 

FERKÓ Kooperáció a Ferencvárosért 

Alapítvány – március 1-től 

Megvalósult 

Pszichológiai ellátás 
Intézményünk saját alkalmazásában 

foglalkoztatja az óvodapszichológust, aki 

5 óvodát lát el Ferencvárosban. 

 

Megvalósult 

 

12. BELSŐ ELLENŐRZÉSI FELADATOK MEGVALÓSULÁSA 

 

Szakmai munka ellenőrzése 

 

A 2023-2024. év ellenőrzési terve alapján az alábbi csoportokban történt óvodaigazgató 

ellenőrzés: 
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FELADAT MÓDSZER HELYSZÍN IDŐPONT FELELŐS MEGVALÓ- 

SULÁS 

Felkészülés a 

nevelési évre, 

termek 

rendezettsége, 

díszítése, 

gyermekek 

fogadása. 

megfigyelés, 

csoportszobák 

végig látogatása, 

beszélgetés a 

dolgozókkal 

minden 

csoportban 

augusztus 

utolsó hete 

óvodaigazgató  

 

megvalósult 

A beszoktatás 

folyamata, 

szokás-, 

szabályrendszer 

kialakítása. 

megfigyelés, 

önértékelő 

beszámoló 

kiscsoportokban november 3. 

hete 

Dörmögő 

csoport 

Panda csoport 

 

óvodaigazgató  

 

megvalósult 

Szokás- 

szabályrendszer 

működése a 

csoportokban, a 

csoport neveltségi 

szintje, önállóság. 

A foglalkozás 

feladatainak 

megvalósulása. 

csoportlátogatás, 

megfigyelés, 

a látottak 

kiértékelése 

közösen 

 

középső és 

nagycsoportokban 

október eleje: 

Micimackó 

csoport 

november 

közepe: 

Brumi csoport  

Fülesmackó 

csoport 

november 

vége: 

Boribon 

csoport  

Mézesmackó 

cs. 

Vackor csoport 

óvodaigazgató 

óvodaigazgató -

helyettes 

 

 

megvalósult 

Dokumentációk 

ellenőrzése: 

mulasztási naplók 

dokumentum 

elemzés 

 

minden 

csoportban 

Leadási 

határidő: 

szeptember 8. 

január 12. 

június 14. 

óvodaigazgató 

óvodaigazgató -

helyettes 

gyermekvédelmi 

felelős 

 

 

megvalósult 

Munkaközösségek 

működése, 

feladatok, elért 

eredmények. 

beszámoltatás -ó1 

-ó9 

-ó10 

-ó15 

január 15. óvodaigazgató 

óvodaigazgató -

helyettes 

 

 

megvalósult 

Középsős 

szűrések, BTMN 

dokumentációk, 

kontroll 

vizsgálatok. 

egyeztetés, 

megbeszélés 

Középső és 

nagycsoportos 

óvónők 

október  óvodaigazgató  

 

megvalósult 

Egyéni fejlődési 

naplók 

vezetésének 

megtekintése. 

ellenőrzés 

megbeszélés, 

 

minden csoport 

esetében 

december 7. 

március 14. 

június 6. 

óvodaigazgató 

óvodaigazgató -

helyettes 

 

 

megvalósult 

Bemutató 

foglalkozások 

megtekintése, 

kiértékelése. 

A foglalkozás 

feladatainak 

megvalósulása. 

csoportlátogatás, 

megfigyelés, 

a látottak 

kiértékelése 

közösen 

 

Dörmögő 

csoportban 

 

Micimackó 

csoportban 

november 

 

 

december 

óvodaigazgató 

óvodaigazgató -

helyettes BECS 

munkaközösség 

 

 

megvalósult 

Hagyományápolás 

Pedagógiai 

Programunk 

szerint. 

megfigyelés, 

megbeszélés 

minden 

csoportban 

folyamatosan óvodaigazgató 

óvodaigazgató -

helyettes 

 

 

megvalósult 
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Év végi 

értékelések 

bekérése. 

dokumentum 

elemzés, 

minden 

csoportban 

június 15. óvodaigazgató  

 

megvalósult 

Az országos 

szakmai 

ellenőrzés 

feladatainak 

megvalósítása. 

 

dokumentum 

elemzés 

minden 

óvodapedagógus 

szakaszai a 

BECS 

munkaközösség 

munkatervében 

találhatók 

óvodaigazgató 

óvodaigazgató -

helyettes 

munkaközösség 

vezető 

 

 

megvalósult 

 

12.1. A hospitálási rend megvalósítása 

Az óvodapedagógus Kollégák nagyon nyitottan fogadták és segítették a decemberben 

hozzánk érkező gyakornok óvodapedagógust. Minden óvodapedagógus első kérésre vállalt 

bemutató foglalkozást a gyakornoki munka megsegítésére. Nagy öröm volt ez számomra. 

Mutatta a nevelőtestületben lévő erős inklúzió érzését, valamint a közösség iránti 

elkötelezettségét. 

 

13. AZ ÓVODA KAPCSOLATRENDSZERE 

13.1. Óvoda- család 

13.1.1. Szülői értekezletek 

13.1.2.  

A Csoportos szülői értekezletek az alábbiak szerint valósultak meg: 

CSOPORT SZÜLŐI 

ÉRTEKEZLETEK 

IDŐPONTJA 

TÉMÁJA MEGVALÓSULÁS 

 

FÜLESMACKÓ 

CSOPORT 

2023.09. Iskolakezdés kérdései megvalósult 

2024.01. Éves feladatok megvalósult 

2024.05. Értékelések megvalósult 

 

BORIBON 

CSOPORT 

2023.09. Iskolakezdés kérdései megvalósult 

2024.01. Éves feladatok megvalósult 

2024.05. Értékelések megvalósult 

 

DÖRMÖGŐ 

CSOPORT 

2023.10. Óvodás lett a gyermek megvalósult 

2024.01. Éves feladatok megvalósult 

2024.05. Értékelések megvalósult 

 

PANDA 

CSOPORT 

2023.10. Óvodás lett a gyermek megvalósult 

2024.01. Éves feladatok megvalósult 

2024.05. Értékelések megvalósult 

 

VACKOR 

CSOPORT 

2023.10. Középsősök lettünk    megvalósult 

2024.01. Éves feladatok megvalósult 

2024.05. Értékelések megvalósult 
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MICIMACKÓ 

CSOPORT 

2023.09. Iskolakezdés kérdései megvalósult 

2024.01. Éves feladatok megvalósult 

2024.05. Értékelések megvalósult 

 

MÉZESMACKÓ 

CSOPORT 

2023.10. Középsősök lettünk    megvalósult 

2024.01. Éves feladatok megvalósult 

2024.05. Értékelések megvalósult 

 

BRUMI 

CSOPORT 

2023.10. Középsősök lettünk    megvalósult 

2024.01. Éves feladatok megvalósult 

2024.05. Értékelések megvalósult 

 

13.1.3. Az intézmény bemutatkozását szolgáló óvodai nyílt napok 

 

Leendő óvodásaink számára 2024.04.08.-án 9.30-11.30-ig, és 

                                              2024.04.10.-én 15.30-16.30-ig biztosítottunk lehetőséget az 

intézmény életébe való betekintésre. Idén is nagyon sok érdeklődő volt. 

Az óvodapedagógusok beltéri és kültéri programokkal is készültek a gyermekek számára. 

 

13.1.4. Játszó nap a leendő óvodásoknak és szüleinek 

Idén is szerveztünk új kiscsoportosaink és családjaik részére játszó délelőttöt. Jó volt látni, 

ahogy lelkesen veszik birtokukba a legkisebbek a leendő csoportszobájukat. 

Erre az alkalomra 2024.08.29.-én került sor 9.00-11.30 között. 

 

13.1.5.  Fogadó órák időpontjai 

Fogadó órákat előzetes bejelentkezés alapján, szükség szerint tartottunk három alkalommal a 

nevelési év során. 

Ezt leginkább a gyermek fejlődési mutatóinak ismertetési témájában tartották az 

óvodapedagógusok: 

CSOPORT FOGADÓ ÓRÁK TÉMÁJA MEGVALÓSULÁS 

 

FÜLESMACKÓ 

CSOPORT 

2023.11. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.02. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.05. Fejlődési mutatók megvalósult 

 

BORIBON 

CSOPORT 

2023.11. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.02. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.05. Fejlődési mutatók megvalósult 

 2023.11. Fejlődési mutatók megvalósult 

2023.02. Fejlődési mutatók megvalósult 
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DÖRMÖGŐ 

CSOPORT 

2023.05. Fejlődési mutatók megvalósult 

 

PANDA CSOPORT 

2023.11. Fejlődési mutatók megvalósult 

2023.02. Fejlődési mutatók megvalósult 

2023.05. Fejlődési mutatók megvalósult 

 

VACKOR 

CSOPORT 

2023.11. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.02. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.05. Fejlődési mutatók megvalósult 

 

MICIMACKÓ 

CSOPORT 

2023.11. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.02. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.05. Fejlődési mutatók megvalósult 

 

MÉZESMACKÓ 

CSOPORT 

2023.11. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.02. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.05. Fejlődési mutatók megvalósult 

 

BRUMI CSOPORT 

2023.11. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.02. Fejlődési mutatók megvalósult 

2024.05. Fejlődési mutatók megvalósult 

 

Szükség szerint a szülők is kérhettek külön időpontot a problémák, egyéb kérdések, változások 

megbeszélése érdekében. 

Óvodaigazgatóként én is rendelkezésre álltam szükség esetén előre egyeztetett időpontban, de 

akkor is, ha csak egy-egy kérdéssel, kéréssel kerestek meg váratlanul. Az ajtóm mindig nyitva 

áll.  

13.2. Kapcsolattartás a Fenntartóval 

Segítő-támogató munkakapcsolat, napi szintű egyeztetések, adatszolgáltatások.  

Jogszabályi egyeztetések, feladatok közös átgondolása. 

 

13.3. Bölcsőde 

Tavasszal az óvodaérettség és óvodai beiratkozás témájában voltam a bölcsődei szülői 

értekezlet vendége. Több egyeztetést tettünk az óvodai felvétellel kapcsolatban. 

 

13.4. Iskolák 

Több iskolai rendezvényen vettünk részt a 2023-2024-es nevelési évben is. Igyekszünk jó 

kapcsolatot kialakítani, ápolni az óvodába járó gyermekeink körzetes iskoláival. 

Továbbá lásd: 7.5. pontban. 
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13.5. Ferencvárosi Szociális és Gyermekjóléti Intézmények Igazgatósága - 

Család- és Gyermekjóléti Központ (továbbiakban: FESZGYI) 

A FESZGYI  óvodai- iskolai szociális segítőjével a munkakapcsolatunk jellemzője, hogy 

szorosan együtt tudtunk működni. 

Rendszeresen látogatja az óvodát, átbeszéljük a fontos gyermekvédelmi kérdéseket, az 

intézmény helyzetét, problémáinkkal fordulhatunk hozzá. 

Szükség szerint a családokkal is tartja a kapcsolatot, segíti őket a szociális kérdésekben. 

 

13.6. EGYMI és FERKÓ Kooperáció a Ferencvárosért Alapítvány 

Az intézményünkbe járó sajátos nevelési igényű gyermekek integrált ellátását a Ferencvárosi 

Komplex Óvoda Ált. Isk. és EGYMI utazó gyógypedagógusai biztosították 2024.02.29.-ig. 

Ezt követően a FERKÓ Kooperáció a Ferencvárosért Alapítvány látta el a sajátos nevelési 

igényű gyermekek ellátását. 

 

13.7. Fővárosi Pedagógiai Szakszolgálat IX. Kerületi Tagintézménye  

Folyamatos kapcsolattartással folyt az év. A BTMN-s gyermekek felülvizsgálata, az 

iskolaérettségi vizsgálatok elvégzése, egyéb szakmai konzultációk gazdagították az évet. 

Időben elküldtük a vizsgálati kérelmeket, és időben megkaptuk a szakértői véleményeket. 

A logopédus rendszeresen, heti 3 nap 8.00-12.00-ig fejlesztette az intézményben a gyerekeket. 

14. EGYÉB – NEM TERVEZETT – FELADATOK  

Közösségi szolgálatra jelentkező diákok fogadása 

Ebben a nevelési évben nem volt közösségi szolgálatra jelentkező tanuló az intézményben. 

15. NEVELŐMUNKÁT SEGÍTŐK TOVÁBBKÉPZÉSE 

15.1. Dajkák, pedagógiai asszisztensek továbbképzése 

• 3 fő dajka HACCP tanfolyami továbbképzésen vett részt. 

• 1 fő dajka részt vett „Az óvónő jobb keze a dajka” konferencián 

• 1 fő dajka részt vett a „Elsősegélynyújtási ismeretek – A légutat veszélyeztető állapotok 

és az anafilaxia” képzésen 

16. SZAKMAI MUNKAKÖZÖSSÉGEK MUNKÁJÁNAK ÉRTÉKELÉSE 

Szakmai területeken nyújtottak eredményes munkát. Hozzájárultak az intézmény szakmai 

színvonalának emeléséhez, támogatták a nevelőmunkát, és szakmai kérdésekben 

együttműködtek az óvoda érdekét szem előtt tartva az óvodaigazgatóval. 

A 2023-2024. nevelési évben az alábbi szakmai munkaközösségek működtek az intézményben. 

 

1. Szakmai munkaközösség 

2. Önértékelési munkaközösség 

3. Néptánc munkaközösség 
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          a,  Gyermek néptánc 

          b,  Felnőtt néptánc 

A munkaközösségek, munkacsoportok vezetőinek éves beszámolóját a mellékletek 

tartalmazzák. 

 

Budapest, 2024.09.30. 

PH. 

 

  ...............................................  

 Nagyné Dobó Erika 

 óvodaigazgató 


