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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

Vonatkozoé jogszabalyok

» 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.)

» 1997, évi XXXI torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasardl és
modositésai

» 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrol

» 1993, évi III. térvény a szocidlis igazgatdsrél és szocidlis ellatdsokrol

» 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 torvény
végrehajtasarol )

» 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

» 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

» 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-

szakvizsgérol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és kedvezményeir6l
» 2023, évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

» 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok
% Vezetdi Program
% A Ferencvérosi Kicsi Bocs Ovoda miikddését szabalyozé dokumentumok
% A Ferencvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének vonatkozo dnkorményzati rendeletei
% Orszagos pedagoOgiai-szakmai ellendrzés kézikonyv — hetedik javitott kiadds (Hatdlyos
2022. januér 1.)
% Onértékelési kézikonyv 6vodak szaméra — Hatodik valtozat (Hatélyos 2022. januar 1.)
% Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Ped. 1. és Ped. II. fokozatba 1épéshez —

Hatodik javitott valtozat. (Hatalyos 2019. junius 14-étdl)

% Eljarasrend a Mesterprogram vagy Kutatoprogram megljitasahoz — Negyedik valtozat
(Hatalyos 2019. marcius 22.)
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AZ INTEZMENY-ADATALI

A koltségvetési szerv megnevezése: Ferencviarosi Kicsi Boces Ovoda

A koltségvetési szerv székhelye: 1092 Budapest, Erkel u. 10

A koltségvetési szerv OM azonositdja: 034401

A koltségvetési szerv alapitdsara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv:
Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvéros Onkorméanyzata

A koltségvetési szerv kizfeladata: 6vodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjel&lése:

1 091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai

) 091120 Sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

3091140 Ovodai nevelés, ellatds mitkodtetési feladatai

4 096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben

5 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

A koltségvetési szerv férohelyeinek szama: 142 6
Az 6vodai csoportok szdma: 8
A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési teriilete:

Budapest [X. keriilet, megadott krzet szerint.
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1. HELYZETELEMZES

Intézményiink engedélyezett létszama: 32 f6.

Ebbdl 17 f6 6vodapedagdgus, (16 f6 6vodapedagdgus +1 {6 6vodaigazgato)
15 f6 neveldmunkét segitd alkalmazott. (1 & Ovodatitkar, 1 f6 dvodapszichologus, 2 {6
pedagogiai asszisztens, 8 f6 dajka, 2 fo kisegitd dajka, 1 fé6 konyhés dajka).

Vérhato véltozasok:
Egy f6 tires 6vodapedagogus allashely varhato.

2. MUNKAREND

2.1. Az ()vodapedagégusok kotelez6 munkabeosztisa

(hétfotol csiitortokig 6,5
ora, pénteken 6 ora)

Heti 20%
Heti 100% e it s
40 6ra/hét ' 4 6ra/hét 4 6ra/hét
kdtott munkaidd csoportban kotott munkaidé feletti kotott munkaidé
munkaid6 feletti munkaidd
A gyermekekkel vald “ neYelést e?li‘)k"észiti’), —
kdzvetlen, a teljes dvodai cc;ssz'ef.‘u.g%% edgiétl’(

Teljes életet magaban foglalo P ﬁgng.all g akc?. ',ba Kotetlen. (Egyéb
munkaidd foglalkozasra kell forditani. ReveRtgstilict unkn R szakmai feladat)

valo részvétel, a gyakornok
szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités.

A fenti tablazattél eltéro heti 40 6ra kotelezé6 munkabeosztas:

» Gyakornok dévodapedagégus esetében heti 26 6ra munkaidd, 14 Ora a nevelést
el6készitd, azzal dsszefiiggd egyéb pedagodgiai feladatok, a nevelotestiilet munkajaban
vald részvétel, tovabba eseti helyettesités, felkésziilés a mindsito vizsgara.

» Ovodaigazgaté-helyettes esetében 24 6ra neveléssel lekotott munkaid6, 16 ora ellétja

a magasabb vezetdi megbizassal kapcsolatos feladatokat.

Az 6vodapedagégusok a csoportokban heti viltott miiszakban dolgoznak.




FERENCVAROSI KICSI BOCS OVODA 2024/2025, NEVELESI EV

2.2. Az Ovodaigazgat6 kitelezd munkabeosztasa

Heti 100% Heti 20% SO0
40 6ra/hét 10 6ra/hét 32 ora/hét (kitetlen munkarendben ellatott
feladatok)
Nevelési-gondozasi Vezetoi feladatok, intézményi munkaszervezés,
feladatok ellatasa. tovabbképzés, fenntart6i adatszolgaltatas,
Teljes Esetenként hidnyzo gyermekvédelmi feladatok, munkaltatoi és
munkaidé évodapedagdgus gazdaségi feladatok, KIR adatszolgaltatas, orvosi
helyettesitése vagy ellatas szervezése, ellenrzési és értékelési
kisérés. feladatok, vezetdi értekezletek stb.

2.3. Nevelomunkat segité alkalmazottak kitelez6 munkabeosztisa

Dajkak heti 40 ora véltott miiszakos rendszerben:

déleléttds 6.00-14.00, délutanos 10.00-18.00 munkarendben.

Konyhas dajka heti 40 6ra, 6.00 — 14.00 munkarendben.

Pedagogiai asszisztensek

heti 40 ora, ebb6l csoportban eltdltstt munkaido heti 35 6ra, 8.00-16.00 munkarendben.
Ovodapszicholégus heti 40 ora:

¢ aneveléssel-oktatdssal lek6tott munkaideje: heti 22 ora
e kotott munkaideje tovabbi 10 6ra
e kotetlen munkaideje 8 ora

Ellatott teriiletei: Kicsi Bocs Ovodg, Napfény (')vodg, Ugrifiiles (')vocla= Epres ()voda,

Méhecske Ovoda.
Hétfo Kedd Szerda Csiitortik Péntek
<t iE Kicsi Bocs Napfény : Méhecske
Ugrifiiles Ovoda Bicdi Ovads Epres Ovoda Beod
Ovodatitkar heti munkabeosztisa:
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
o [ 79-15% TH_15% 7%-15% 715

2.4. Helyettesitési rend

Az 6vodaigazgat6 tavollétében az Gvodaigazgatd-helyettes latja el az intézmény irdnyitasat. A
helyettes hatdskére az oOvodaigazgatd helyettesitésekor — sajat munkakori leirdsaban
meghatédrozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényl6 déntések meghozataldra és

az ehhez kapcesolodé feladatok végrehajtasédra terjed ki.
6
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Ha sem az intézményvezetd, sem a helyettese nem tartdzkodik az intézményben, akkor a

Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban (tovabbiakban: SZMSZ) régzitett modon keriil sor a

helyettesitésre.

3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1. Elsodleges célok és a célokhoz kapesolédo feladatok (a legutobbi tanfeliigyeleti

ellendrzés megdllapitdsainak figyelembevételével)

a, Az 6voda-iskola kapcsolat, a gyermekek utdn kovetesének ertsitése. Kdlesonds latogatéasok,

programok szervezésével, szakmai eszmecserékkel.

- Iskolai partnereink felé nyitottabb kommunikéacioé

- Kozis tervezési folyamatok elinditasa
- A gyermekek utan kdvetési modszerének atgondolasa (kdzods programokon valod

részvétel, beszélgetések kezdeményezése, rovid értékelés kérése a gyermekekrol).

b, A pedagdgiai program atdolgozasédnak mieldbbi elvégzése, befejezése, és ez alapjan a
kiemelt stratégiai célok megvalositasnak litemezése.

A viéltozasok folyamatos kovetése, 1j stratégidk kidolgozasa.
Sziikséges véltozasok megismerése és megismertetése az alkalmazotti kozosséggel.

Dokumentumok, elsdsorban a pedagogiai program dtdolgozésa, megfeleltetése.

¢, A nevelési év kiemelt feladata: ,,A mozgés, mint a tanulés eszk6ze”

A mozgas szerepe a tanulasban

Az idegrendszer tamogatasa népi jatékokkal, néptanccal

A mozgas és a figyelem kapcsolata

Motoros tanulési folyamatok

Mozgésterapiak a fejlesztés folyamataban

Az dvodai mozgasformdk elsajatitasdnak modszertani és eszkdztara

3.2. Orszagos szakmai ellenérzések, pedagégus mindsitési rendszer

A pedagégusok elémeneteli rendszerének alapjat képezé mindsitési rendszerhez
kapcsolédo feladatok
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Pedagégus mindsités
2024-2025. nevelési évben varhatéan 1 fO jelentkezik mesterpedagogus mindsitési
eljarasra

Mesterprogram megujitisa
2025-2030-ig tartd szakaszban Ovodaigazgatdé megkezdi az innovacidés mesterprogram
szerinti tevékenységét.

Intézményellenorzés, komplex ellenérzés
A 2024-2025. nevelési évben vérhatdéan nem lesz komplex ellendrzés.

Intézményi 6nértékelés: 2024/2025. nevelési évben nem varhato.

A belépd uj Kollégaink dnértékeléssel kapesolatos helyzetét felmérjiik, és ennek megfeleléen
tervezzilk az Onértékelés tovabbi sziikségességét.

A partneri elégedettség, elsésorban a sziil6i elégedettség tovibbi nivelése

A Ferencvirosi Kicsi Bocs Ovoda rendszeresen végez partnerei korében elégedettség mérést.
Kétfajta kérddivet hasznalunk:
- Oktatasi Hivatal altal szerkesztett minta elégedettség mérd kérdbiv az intézmény,
valamint a vezet6 munkéjardl, valamint
- a munkak6zOsség éltal szerkesztett kérdoiv, amely kitér azokra a teriiletekre is,
amelyeket nem tartalmaz az Oktatasi Hivatal kérddive.
A sziilok elégedettek az intézmény miikddésével €s iranyitasaval. Ertékelik a gyermekiikért tett
intézkedéseket, nevelési és oktatasi teriileteken a fejlédési {itemet. Egy-egy esetben érzékelhetd

tovabb gondolas igénye.

Ennek alapjan a fejlesztend? teriileteink a kovetkezok:

Ssz: | Fejlesztendé teriilet megnevezése: Sziikséges intézkedések megnevezése:

1. | Nem mindenki ismeri a pedagogiai A sziil0k tajékoztatasa a pedagdgiai

programot programunkrol
2. Hidnyos a kommunikdacid Asszertiv kommunikécié hasznalata
3. | Intézményen kiviili programok Az életkori sajatossagoknak megfeleld

intézményen kiviili programok tervezése
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4. A NEVELESI EVBEN MUKODO SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

4.1. Szakmai Munkakozosség
Munkako6z8sség vezet6: 61
A munkakozosség tagjai: 616, 61, 610, 613, 69, 617, 614, 611, 612, 63, 65
Célja: A pedagbguskompetencidk fejlesztése, kiiléndsképpen a nevelési év kiemelt feladatanak
tiikrében.
Feladatai kiilon6sképpen:

- olyan szakmai alapgondolatok meghatdrozdsa, amelyek az intézményre nézve
elvarasként miik6dnek;

- olyan szakmai dokumentumok kidolgozasa, amelyek az intézmény szdmdra ktelezéen
haszndélatos szakmai anyagok;

- szakmai dontésekben az Gvodaigazgatd produktiv timogatésa,

- akollégak szakmai kérdésekben valo tamogatdsa, a modszertani tevékenység irdnyitésa,

ellenbrzése;

- szakmai tovadbbképzések felkutatdsa, az ezzel kapcsolatos tuddsmegosztas
koordinalasa;

- egyéb olyan felmeriild kérdések, amik a szakmai munka szinvonaldnak emelését
szolgaljak.

4.2.Teljesitményértékelési munkakozosség
Munkakdzdsség vezetd: 610

A munkak6z6sség tagjai: 69, 613, 617, 61, 016

Célja: A teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok meghatérozasa, kidolgozasa, a
folyamat bevezetése, koordinalasa.

Feladatai kiilontsképpen:

- az intézményi, a pedagégus és a vezetdi elvarasrend feliilvizsgalata, méodositdsa a
megvaltozott jogszabalyi valtozasok tiikrében;
- ateljesitményértékelési szabalyzat kidolgozasa;

- ateljesitményértékelési folyamat elinditasa.

4.3. Néptinc Munkakozosség
4.3.1. Gyermek néptinc munkakozosség
Munkakdzdsség vezetd: 69
A munkacsoport tagjai: 69, 615
Pedag6giai programunkhoz kapcsoléddan a nagycsoportos gyermekek részére heti egy

alkalommal kdtelezd a néptanc.
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4.3.2. Felndtt néptanc munkakozosség
Munkak&zosség vezetd: 615
A munkacsoport tagjai: 615, 69, 61, 610, 63, 613, 66, 65, 68, 612, 64, 617, 614,
pa2, dt2, d1
Lelkes Kollégdink alkotta kozosség, akik elméleti és gyakorlati Giton bévitik ismereteiket

a magyar népi kulttra ezen terliletének megismerésével.

5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE
5.1.Célok
Intézménylink 2024. janudrjaban elnyerte a ,,Csaladbarat Kéznevelési Intézmény” dijat.

Céljaink:

Erkolcsi értékek:
- Kolesonds tisztelet, elfogadas, egylittmiikddés.
- Befogadas és elfogadas.

A munka értékessége:
- Megfelelo feltételek megteremtésére térekves.
- EsélyegyenlOség, egyenld teherelosztds.
- A teljesitmények ndvelésének eldsegitése.
- Partneri elégedettség fokozasa.

Szakmai értékek:

- Azonos célok és értékek alapjan neveliink.

- Egymas szakmai tAmogatasa.
- A célok megvalositasaban dsszefogas.
- Tudatos tervezo és szervezo tevékenység.
- Megujul6 szakmaisag.
- Szakmai fejlédésre valé motivacio.
- Tényfeltard beszélgetések, bemutatok értékelései.
- Nyitottsag az innovaciok felé, képzések.
Lelki tdmogatasok:
- Mentalhigiénés segités.
- Kozds programokkal érzelmi rahangolodas, szervezetfejlesztés segitése.

- A nevelés nélkiili munkanapok optimalis, hatékony felhasznalasa.

10
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- Kiégés prevencio.

5.2.Bels6 hospitildsi rend megszervezése kollégak szakmai timogatisira

5.2.1. Ovodaigazgatéi ellendrzések
Az 6vodaigazgatd altal végzett ellenérzések célja:
- aszakmai munka feltérképezése,
- apedagdgiai program dltal meghatérozott célok és feladatok megvalosulasanak
nyomon kdvetése, ‘
- ataniigyigazgatasi dokumentéciok tartalmanak ellenérzése,
- az 6vodapedagdgusok szakmai munkdjanak tdmogatasa.

5.2.2. Munkakozdsségen beliili bemutaté foglalkozisok
» Hazi bemutatok megtartdsival a modszertani kultira fejlesztése, a program

modositasaihoz kapcsoldddan tapasztalatok megvitatasa

» Bemutat6 foglalkozast tart:
% Mozgas tevékenység — 015 — nagycsoport
idépontja: 2024. november
% Mozgas tevékenység — 68 — kdzépso csoport
idopontja: 2025. marcius
% Mozgas tevékenység — 61- kiscsoport
idépontja: 2025. aprilis
A csoportlatogatdsokat, valamint a bemutaté foglalkozasokat kovetden feldolgozzuk a
latottakat a kivetkezbképpen:
- Onreflexio,
- vélemények, a szempontok alapjan torténo értékelések,
- konklizio, innovaciok, tovabbi feladatok egyeztetése,

- afolyamat lezarasa.

5.3. Ovodapedagogusok részvétele tovabbképzéseken

A tovabbképzés
tirgya

67 Boldogségéra képzés Kiilsé helyszin 2024 - 2025

Név Helye Idépont

11
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66 Szakmodszertani képzés Kiilsd helyszin 2024-2025

RAABE Tanévnyit6
617 konferencia Kiilsé helyszin 2024

Egyéb tovabbképzési
Ovodapedagogusoknak | lehetdségek kihasznélasa 2024 - 2025
szlikségszer(iség és Kiils6 helyszin
érdekl6dés fiiggvényében

5.3.1. Szakvizsgira vonatkozé képzés

Név Tovabbképzés megjeldlés, Toviabbképzés Koltsége Finanszirozas
helye kezdé és befejezd
id6pontja
63 Zenedvodai foglalkozasok vezetése szakirany(
tovébbképzési szak 2023 - 2025 finanszirozott 120.000.-
Apor Vilmos Katolikus Féiskola /féléy

5.4. Dajkak tovabbképzése

Célunk a munkakori feladatok mindségi szinten torténd ellatasanak tamogatasa.

Téma Szervezd Megjegyzés
Orszéagos dajka-konferencia Mod-Szer-Tar 2 16 részére

5.5. Munkavédelmi képviseld tovabbképzése

Téma Szervezd Megjegyzés
FIUK szervezéséhez
Kotelezd tovabbképzés Menedzser Praxis csatlakozva

5.6. Elelmiszerhigiéniai képzés

Téma Szervezd Megjegyzés
HACCP képzés )
minden dolgozénak FIUK - Dietetikus Kiils6 helyszin
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6. MEGBIZATASOK, EVES FELADATOK

6.1. A neveldtestiilet megbizatasai

Feladat Felelos

1. wNéptine az 6voddban™ — munkakizisség vezetd 69
Egyéni megbizatas: Ovodai fellépé ruhdk karbantartdsa
Advent szervezési feladatai

2. wSzakmai munkaktzsség” — munkakbzisség vezetd ol
Belsé bemutatd foglalkozis szervezése
wEgészséges pyermekek napja” szervezési feladatai

3. Teljesitményértékelési munkakizosség — munkakbzisség vezetd 610
Egyéni megbizatds: szertir felelés
Az dvoda szilletésnapjinak szervezési felndatai

4. WEgészséges gyermekek napja” szervezési feladatai o1l

5, Ovodaigazgato-helyettes 613
Egyéni megbizatis: dajkdk koordindtora
Ovodai bicsizas szervezési feladatai

6. Egyéni megbizatds: torna szertir felelés 06
Advent szervezési feladatai

% Egyéni megbizatds: permakultira szemléletii kert felelds 612
Az dvoda sziiletésnapjinak szervezési feladatai

8. Egyéni megbizatis: KRESZ program felelds 63
Ovodai bitestizis szervezési feladatai

9, Egyéni megbizatis: honlap felel6s 64
Advent szervezési feladatai

10. Egyéni megbizatds: Boldog Ovoda Program bevezetésének ol4
feladatai
Miirton nap szervezési feladatai

11. Egyéni megbizatds: munkavédelmi felels 68

Belsd bemutatd foglalkozis szervezése
Marton nap szervezési feladatai

12. Egyéni megbizatds: Ovodaigazgato 617
Vizudlis miihely vezetése
Programok, események szervezésének koordinilisa
13 Az ovoda sziiletésnapjinak szervezési feladatai 67
14. Gyermekvédelmi felels 65

Egyéni megbizatds: faliajsigok szerkesztése
Farsang szervezési feladatai

15. wFelnitt néptdine az 6vodaban™ — munkakdzisség vezetd 615
Egyéni megbizatds: Ovodai felléps ruhdk karbantartisa
Bels6 bemutaté foglalkozis szervezése

Farsang szervezési feladatai

16. Advent szervezési feladatai 62

17. Egyéni megbizatis: leltdr és tisztitGszer felelos 616
Ovodai bhacshzis szervezési feladatai

13
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6.2. A nevelé munkat segitok megbizatasai

.
pedagogiai munkat segitd feladat a feladathoz tartoz6
kontakt személy

1. dl Mirton nap szervezési feladatai 614

2. d2 Egészséges gyermekek napja” 611
szervezési feladatai

3. d3 Az dvoda sziiletésnapjinak 0612
szervezési feladatai

4, d4 Egészséges gyermekek napja” 611
szervezési felndatai

5 ds Advent 0612
szervezési feladatai

6. dé FFarsang szervezési feladatai 015

i)} d7 Ovodai  bocsiizas  szervezdsi 616
feladatai

8. d8 Az Ovoda sziiletésnapjinak 6135
szervezési feladatai

9. pal Advent 69
szervezési feladatai

10. pa2 Advent 69
szerverdsi feladatai

18 dk Az ovoda sziiletésnapjinak 612
szervezési feladatai

12. dtl Egészséges gvermekek napja” oll
szervezési feladatai

13. di2 Advent 69
szervezési feladatai

14. ot Advenl a9
szervezdsi feladatai J

7. INFORMACIO ARAMLAS AZ INTEZMENYBEN
Munkatarsi értekezletek

Az intézményben sziikség szerint személyes megbeszélést vagy értekezletet szerveziink a
munkatarsakat érint6 kérdések megvitatdsanak céljabol.
Egyéb kommunikécios csatorndink: online kommunikacios feliiletek, infokommunikacios

eszkdzok.
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8. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A nevelGtestiilet altal meghatarozott pedagégiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili

munkanapként hasznélhat fel az intézmény, amelyeken a nevelési évre tervezett f6 feladatokat

dolgozzuk fel.
Helyszin és idépont Téma Felelds
2024. szeptember Hawelon é\;tteiﬂgitlitmunkatérsi Ovodaigazgat6
Wb november | S R ek
2024. december masodik hete Az alki:::;t;iylia{z;izsg‘fg koz0s Ovodaigazgat6
2025 b barmadic hete | OO0 ST DO | apessgamok
2025. janius Neveléi értekezlet Ovodaigazgaté

A nevelés nélkiilli munkanapokrol elézetesen tajékoztatjuk a sziiléket. A nevelés nélkiili

munkanapokon a gyermekek feliigyeletét tigyeletes keriileti dvodaval biztositjuk.

9. AZ OVODA KAPCSOLATAI
9.1. Sziiloi értekezletek

Sziili értekezletek szervezésére esoport szinten évente hdrom alkalommal keriil sor, illetve
sziikség szerint rendkiviili sziiloi értekezlet is szervezheto.

A csoportos sziildi értekezleteken mindkét ovodapedagdgus, valamint lehetoség szerint a
csoporthoz tartozo dajka is részt vesz. Sziikség szerint kiilsé meghivott szakember is részt vehet
az értekezleteken (Ovodapszicholégus, fejlesztok, egyéb szakemberek).

Ovodénkban Sziil6i Szervezet segiti az igazgaté munkéjét és a csoportok felé az informécié
dramlast. Evente két/hdrom alkalommal — lehetéség szerint személyes megjelenéssel — keriil
sor értekezletre.

A Sziil6i Munkakdzosség tagjainak megvalasztasa/Gjra vélasztdsa a nevelési év elsé sziiléi
értekezletén torténik.

15




FERENCVAROSI KICSI BOCS OVODA 2024/2025. NEVELESI EV

9.2. Intézményi szintii - sziil6i értekezletek - foxumok

Téma

Helyszin és idpont

Felelés

A nevelési év aktudlis kérdései.
A gyermekek fejlesztési lehetdségei.
A beiskolazas kérdései.

Ferencvé::osi Kicsi Bocs
Ovoda
2024.09.

dvodaigazgatd

A k6zépsd csoportosok szlirések

kérdései. Ferencvérosi Kicsi Bocs 6vodaigazgato
A munkaterv szerinti éves kiemelt Ovoda Ovodaigazgato-
témaban el6adas. 2025.01. helyettes
Aktudlis kérdések megvitatasa.

A 2024-2025. nevelési év

eredményessége. Ferencviérosi Kicsi Bocs

Aktudlis kérdések. Ovoda dvodaigazgatd
Nyari élet kérdései. 2025.05.

Az (ij kiscsoportosok sziileinek
értekezlete.

Hazirend kiemelt pontjainak
ismertetése.

Ferencvén:osi Kicsi Bocs
Ovoda
2025.06.

dvodaigazgatod

9.3. Az intézmény bemutatkozasat szolgilé dvodai nyilt napok

Leendé 6voddsainkat az alibbi napokon varjuk szeretettel:

» aprilis 14. hétf6 déleldtt 9.30 — 11.30
» aprilis 16. szerda délutan 15.30 — 16.30

A nyilt napokon:

» bepillantast nyerhetnek 6vodank életébe,

» bekapcsolodhatnak a gyermeknek szervezett tevékenységekbe,
» feltehetik kérdéseiket az

kapcsolatosan.

ovoda milkddésével,

Felel6s: ovodaigazgato, dvodapedagdgusok

Hatéridd: 2025. aprilis

9.4. Jatszo délelott leendd dvodasainknak és sziileiknek
Uj kiscsoportos dvodésaink részére ismerkedd jatszo délel6ttst szerveziink.
Id6pontja: 2025. augusztus 27. szerda 9.00 — 11.30-ig.

16
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9.5. Iskolai kopogtaté a leendé iskolasok sziileinek
Folyamatosan tajékoztatjuk a sziilsket az intézményhez érkezd iskolai nyilt 6rak,
foglalkozasok idépontjairdl.

9.6. Csoportos sziiléi értekezletek
Egy évben harom alkalommal szerveziink csoportos sziil6i értekezletet, idopontjarl
eldzetesen tajékoztatjuk a sziiloket.

Az értekezleteken a sziilok tdjékoztatdsa az alabbi teriileteken/témakban torténik:
- Csoportprofil bemutatasa.
- Hazirend ismertetése.
- Az egyiittmikddés, az informécid dramlas kialakitasa.
- A fejlodés varhato jellemzoi az adott életkori szakaszban.
- Eves nevelési terv ismertetése/értékelése.
- Szill6k timogatasaval megval6sitando programok és azok koltségvonzatai.
- Etkezési téritési dijfizetés modja, ebédrendelés eljarasrendje.
- Téajékoztatas az orszagos szakmai ellenérzésekrodl, azok eredményeirdl, valamint

ahol ez sziikséges, a mindsitési eljarasrol.

CSOPORT SZULOI TEMAJA FOGADO | TEMAJA
ERTEKEZLETEK ORAK
IDOPONTJA

2024.10. Ovodis lett a gyermek 2024.11. Fejlodési mutatok

FULESMACKO A Pedagdgiai Program
ismertetése

CSOPORT 2025.01. Eves feladatok 2025.02. | Fejlodési mutatok

2025.05. Ertékelések 2025.05. Fejlodési mutatok

2024.09. Iskolakezdés kérdései 2024.11. Fejlodési mutatdk
BORIBON 2025.01. Eves feladatok 2025.02. Fejlodési mutatok
CSOPORT 2025.05. Ertékelések 2025.05. Fejlodési mutatok

2024.10. Kozépsosok lettiink 2024.11. Fejlodési mutatok
DORMOGO 2025.01. Eves feladatok 2025.02. Fejlédési mutatdk
CSOPORT 2025.05. Ertékelések 2025.05. Fejlodési mutatok

2024.10. Kozépsosok lettiink 2024.11. Fejlodési mutatok
PANDA 2025.01. Eves feladatok 2025.02, Fejlodési mutatok
CSOPORT 2025.05. Ertékelések 2025.05. Fejlodési mutatok

2024.09. Iskolakezdés kérdései 2024.11. Fejl6dési mutatok
VACKOR 2025.01. Eves feladatok 2025.02. Fejlédési mutatok
CSOPORT 2025.05. Ertékelések 2025.05. | Fejlédési mutaték
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2024.10. Ovodas lett a gyermek 2024.11. | Fejlodési mutatok

MICIMACKO A Pedagogiai Program
ismertetése

CSOPORT 2025.01. Fves feladatok 2025.02. | Fejlodési mutatok

2025.05. Ertékelések 2025.05. | Fejlédési mutatdk

2024.09. Iskolakezdés kérdései 2024.11. Fejlédési mutatdk
MEZESMACKO 2025.01. Eves feladatok 2025.02. | Fejlédési mutatok
CSOPORT 2025.05. Ertékelések 2025.05. | Fejlédési mutatok

2024.09. Iskolakezdés kérdései 2024.11. Fejlédési mutaték
BRUMI 2025.01. Eves feladatok 2025.02. | Fejlédési mutatok
CSOPORT 2025.05. Ertékelések 2025.05. | Fejlodési mutatok

A Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovodadban homogén (vagyis azonos életkor() csoportok mitkddnek,

és ennek a megmaradaséra téreksziink. A szinek a kiil6nb6z6 korcsoportokat jeldlik.

SZINKOD: ELETKOR: CSOPORTOK SZAMA:
zold: kiscsoportok 3
narancssarga: k6zéps6 csoportok 2
bordé: nagycsoportok 3

9.7. Fogadé 6rak idépontjai

Beosztas Idépont Helyszin
Ovodaigazgaté Elbzetes bejelentkezés alapjan Igazgatdi iroda
Ovodapedagégusok El6re egyeztetett idopontban, igény szerint Fejleszt6 szoba

Gyodgy- és fejlesztd . ) )
Elore egyeztetett idépontban, igény szerint

pedagogusok
Logopédusok Elére egyeztetett idopontban, igény szerint Fejlesztd szoba
Pszichologus Elére egyeztetett idépontban, igény szerint
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10. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI UNNEPEK ES

EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONTJAI

ﬁ.- 1) ® P F
S ysageeg it

Ssz. Unnepek, iinnepélyek, Varhato6 Médja
megemlékezések rendje idopontja

1. Oszi unnepkorn
Oszi kézmiives délutdn szeptember - oktober | nyitott
Az dvoda sziiletésnapja oktéber 2. hetében zart
Marton napi lampas felvonulés november 2. hetében | nyitott

2. Téli iinnepkor

Sie S g e SJA Mg g Cp A A ek
AR AN T P, PV, O VT AR

Adventi kézmiives délutan november 3. hete nyitott
Mikuléas véras december 6. zart
Karacsony december 2. hete zart
Medve nap februar 1. hetében nyitott
Farsang februar 2. hetében zart

3. Tavaszi iinnepkor
Marcius 15. marcius 14. zart
Tavaszi kézmiives délutan marcius nyitott
Husvét aprilis zart
Nyilt napok az 6vodaban aprilis 2. hetében nyitott
Anyék napja majus 1. hetében nyitott
Egészségnap madjus 2. hetében zZért
Evzar iinnepély majus utolsé hetében | nyitott
Ovodai buicstizas junius 1. hetében zart

4. Keriileti%rendezvények
Ferenc napi 6vodas jatékok a Nyildombon | tavasz nyitott
Ovodés sport- és tanctalalkozd aprilis nyitott
Kozlekedési vetélkedd tavasz zart
Madér program vetélkedd aprilis zart
Zoldpont vetélkedd junius zart
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11. A NEVELESI EV RENDJE

A nevelési év 2024, szeptember 01-t61 2025. augusztus 31-ig tart.
Az évodank nyitva tartdsa: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 o6rdig.

A gyermekek fogaddsa 2024. szeptember 02-t61 folyamatosan, sziilokkel egyeztetve

torténik.

A sziinetek idépontjai:

Az elmualt évek tapasztalatai szerint az iékolai szilnetek idején a gyermekek létszama lecsokken,

igy ezeken a napokon — elézetes sziiloi igényfelmérés alapjan - az intézmény Osszevont

csoportokban folyamatosan iizemel.

A jogszabaly altal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést —az Nkt. 30. § (1)

bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazzuk.

2024-2025. nevelési év

Megjegyzés

ledolgozéasa

2024.12.07 szombat munkanap (2024.12.24. pihenénap Ferencvérosi Csicsergd Ovoda

tigyeletes intézmény

ledolgozasa

2024.12.14, szombat munkanap (2024.12.27. pihenénap Ferencvarosi Kerekerdd Ovoda

tigyeletes intézmény

ledolgozasa)

2025.05.17. szombat munkanap (2025.05.02. pihenénap A Képviseld-testiilet hatarozata

alapjan kijelolt 6voda

Nydri zdrds: Az 6voda nyéri zarva tartdsar6l és a nyéri zaras alatt nyitva tarté tigyeletes
ovoda nevérdl és cimérdl legkésébb 2025. februdr 15.-ig tdjékoztatist adunk.

2024-2025. év téli sziinet rendje

Ugyeletet biztosit6 intézmény

2024.12.23.- 2025.01.03.

Ferencvérosi Kerekerds Ovoda
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12. OYODAI ALAPSZOLGALTATASOK

12.1. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalata

Az intézménybe kijér6 védond nevét és az intézményben valo tartézkodas iddpontjdt a kdzponti
falinjsagok tartalmazzak. A szlirvizsgélat idépontjat a védond hatdrozza meg, melyr6l az
6vodapedagogusok eldre értesitik a gyermekek sziileit. A gyermekek aktudlis

statuszvizsgilata nem az intézményben, hanem a gyermek korzeti orvosanal torténik!

Sziirdvizsgalat Végzi Ideje
kételezden negyedévente, illetve
sziikség szerint

tisztasagi/fejtetli vizsgalat vl

12.2. Ovodai ingyenes szolgaltatisok

Tevékenység Intézmény/Név Alkalom

a gyermek
SNI gyermekek ) szakértoi
-FERKO” Kooperéci6 a Ferencvérosért Alapitvany véleményében
foglaltak
alapjan

gyogypedagogiai ellatasa

BTMN gyermekek a gyermek

: ; _ i ., . szakértoi
fejlesztopedagogiai ~FERKO” Kooperéci6 a Ferencvérosért Alapitvany véleményében
ellatasa foglaltak
alapjan

Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat IX. Keriileti gyermekenként
Logopédiai ellatasa tagintézmenye véltozé

a gyermek

Fovarosi Pedagdgiai Szakszolgédlat IX. Keriileti szakértdi

tagintézménye véleményében
foglaltak

alapjan

Gyogypedagogiai ellatas

a
gyermekenként
valtozo,
Pszicholégiai ellatds Ovodapszicholégus szakértoi
véleményében
foglaltak,
valamint sziil6i
igény alapjan

SNI mozgasfejlesztés Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és a gyermek

szakértoi
(faMI) BN véleményében
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foglaltak
R alapjan
HITTAN
Hittan tervezetten 2024. szeptemberétdl hetente

13. AZ OVODANK KAPCSOLATAI

« Ovoda - Fenntarté
Segité-tamogaté munkakapesolat, napi szintli egyeztetések, adatszolgéltatdsok. Munkatery,
Beiskolazési terv és beszamolok elkészitése, statisztika elkészitése

+ Ovoda - Csalad
Folyamatos kapcsolattartis a csaladokkal. Nevelési értékek egyeztetése, az egyiittnevelés
érdekében. A gyermek fejlédésérél valo tajékoztatas, problémék atbeszélése, megoldasok
keresése k6zdsen. Tamogato, tiszteleten és megbecsiilésen alapul6 kapcsolat.
Koz0s programokon keresztiil bepillantast adunk az évoda és a csoport életébe, formaljuk a

kdzosséget.

*» Ovoda - Bolcsbde

Kapcsolatépités, kolesonds latogatésok szervezése, Gvodai beiratkozasban segitségnyjtas.

« Ovoda - Iskola
A tanfeliigyeleti ellendrzést koveten sziikségesnek tartjuk a gyermekek utan kivetési
modjanak kidolgozasat.
Kapcsolattartds a kdrnyezé iskolakkal, kozos programok szervezése.

Iskola latogatds szervezése, bemutaté foglalkozas szervezése a tanité néniknek.

* Ovoda - Févirosi Pedagégiai Szakszolgdlat IX. Keriileti Tagintézménye
Fejleszt6 pedagdgussal, logopédussal folyamatos kapcsolattartas, esetmegbeszélés, fejlesztd
foglalkozasok tartdsa. A kotelezd sziirések, vizsgalatok elvégzésének ellendrzése.
Iskolakezdéssel kapcsolatos t4jékoztatds nagycsoportos gyermekek sziilei szamara.
Egyeztetések, konzultaciok, szakmai megbeszélés kérése gyermekekkel kapcsolatban.
A pedagogiai szakvélemények elkészitése.
A szakvélemények idejében valé megérkezésében partneri tamogato segitség addsa.
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* Ovoda - Ferencvarosi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmények Igazgatisiga
Gyermekvédelmi feladatokban egyiittmiikédiink a szocialis segité munkatarssal. Az ad6do

problémas esetekben egyeztetiink, sziikség esetén pedagdgiai véleményt készitiink.

+ Ovoda — Védéné, Orvos
Az intézményiinkh6z tartozo véd6nét tajékoztatjuk fert6zd betegségek észlelése esetén, illetve
szitkség esetén fejtetll szlirbvizsgalatot kériink. A sziilok figyelmét felhivjuk a kitelezo éves
szlirbvizsgalatokon valé megjelenésre és ebben kérjiik a védénd tamogatésat.
Az 6vodai beiratkozédsnal igénybe vessziik a védénd segitségét. Szilikség esetén bekapesoljuk

a védoénot -mint jelzérendszeri tagot- a gyermekvédelmi helyzetekbe.

Evente két alkalommal fogorvosi vizsgdlat megszervezésére van lehet6ség az intézményben,

melynek idépontjardl a sziil6ket eldzetesen tajékoztatjuk.

* Ferencvirosi Komplex Ovoda, Altaldnos Iskola és EGYMI
Az utazd gyodgypedagogusokkal tovabbra is kdzvetlen munkakapesolatot szeretnénk dpolni,

esetmegbeszélésekre, sziiléi értekezletekre, eldadés tartasara sziikség szerint felkérjiik éket.

* Ovoda — ,FERKO?” Koopericio a Ferencvarosért Alapitvany
Az SNI-s és BTMN-es gyermekek ellatdsaval kapcsolatos egytittmiikddés.

Tajékoztatas a gyermek fejlodésérol, fejlesztési tervek kozos elkészitése.

* Ferencvirosi Miivelodési Kozpont, Pinceszinhdz, Ferencvirosi Helytorténeti
Gyilijtemény

Kulturélis programokba valé bekapcsolodas (szinhaz, koncert)

« Ferencvirosi Adim Jené Zeneiskola AMI

A zene vilagnapja alkalmaval oktéberben, valamint decemberben kardcsonyi koncertre

hivatalos 6vodank.
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14. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

a2024-2025. évi koltségvetés fliggvényében

14.1. Felujitasok
Amire sziikség volna:

-

Az éplilet régi ablakainak kicserélése.

Lépcsbhaz fal burkolatanak kijavitasa, festése.

A lépcsbhdz aljzatanak javitasa.

Hétso udvari kijarat falanak rendbe tétele.

Els6 emeleti terasz burkolatanak kicserélése.

Elsé udvar masik falanak rendbe tétele, lefestése sziil6i segitséggel.
A régi, elavult cstiszdas maszoka helyett Gj jatek telepitése.

Pince meszelése.

14.2. Szakmai fejlesztések

Amit szeretnénk elérni:

kiscsoportosainknak dgynemii, ruhazsak, tornazsak beszerzése,
csoportoknak fejleszté eszkzok beszerzése,

karacsonyi ajandékok minden csoportnak,

szertar, kdnyvtar, tornaszertar eszkoztaranak bovitése,

egyéb sziikséges textilidk vasarlasa (teritok, konyharuhak, fliggénydk),
konyhai eszk6zok beszerzése (edények, talalas),

foglalkozasi eszkdzok vasarlasa,

homokoz6 eszkdzdk beszerzése,

tarold dobozok vasarlasa,

dekorécios alapanyagok beszerzése.

15. GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések a Ferencvérosi Intézményiizemeltetési Kézpont (FIUK) gazdasagi

vezetbjével. Tovabbi feladat az intézmény targyi feltételeinek fejlesztése, javitdsa, minél

gazdasagosabb intézményi mikddtetés.

rrrrr

forrasok adta lehetdségeket kihasznalni, illetve egyéb tdmogatdsokat keresni.
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Ervényességi rendelkezés:

A Rendelet 3. § (1) bekezdés értelmében a munkaterv elkészitéséhez az igazgatd kikéri a
nevelbtestiilet, az 6vodai sziiloi szervezet véleményét is.

Az Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntarté hagyja jova a koznevelési intézmény

éves munkatervét.

Egyezteté megbeszélések:

2024.03.11. - Egyeztetés a nevelGtestiilet tagjaival
2024.03.11. - Egyeztetés a SZMK tagjaival
2024.03.-04. ho - Egyeztetés a fenntartoval
2024.05. h6 - Munkaterv jovahagyasa.

Budapest, 2024.03.10.

ovodaigazgatd
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1. szamu melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az ellenérzés célja az 6vodapedagogusok gyakorlati munkédjanak megismerése, és annak feltarasa,

hogy milyen mddon és mértékben jelennek meg az aldbbi szakmai tartalmak:

- 4ltalanos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés,

- az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogram nevelési céljainak vald megfelelés,

- az intézmény pedagdgiai programjanak valé megfelelés.

FELADAT MODSZER MEGVALOSULAS | IDOPONT FELELOS

Felkésziilés a | Megfigyelés, Minden csoportban | Augusztus utolsé | évodaigazgatd

nevelési évre, | csoportszobak hete

termek végig latogatasa,

rendezettsége, beszélgetés a

diszitése, dolgozokkal

gyermekek

fogadasa.

A beszoktatds | Megfigyelés, Kiscsoportokban: - | November 3. hete | évodaigazgatod

folyamata, szokas-, | dnértékeld Fiilesmacké csoport

szabalyrendszer beszamold Micimacké csoport

kialakf(tdsa.

Szokas- Csoportlatogatas, Kozéps6- és | Oktober eleje: ovodaigazgato,

szabélyrendszer megfigyelés, nagycsoportokban Boribon csoport 6vodaigazgaté -

miikddése ala latottak november kbzepe: | helyettes

csoportokban,  a | kiértékelése Brumi csoport

csoport neveltségi | kdzdsen Mézesmacko

szintje, dnalloséag. csoport

A foglalkozas november vége:

feladatainak Panda csoport

megvalosulasa. Vackor csoport

Dormdgd csoport

Dokumentaciok Dokumentum Minden csoportban | Leadési hataridé: 6vodaigazgato,

ellenérzése: elemzés Szeptember 5. 6vodaigazgatdé -

mulasztasi naplok. Januér 13. helyettes

Junius 13. gyermekvédelmi
felelds

Munkakdzsségek | Beszamolok -0l Februdr 4. dvodaigazgato,

miikddése, -69 ovodaigazgaté -

feladatok, elért -610 helyettes

eredmények. -015

Szlird vizsgalatok, | Egyeztetés, Kozépso- és | Oktdber Ovodaigazgatd

BTM megbeszélés nagycsoportos

dokumentaciok, dvodapedagégusok

kontroll

vizsgdlatok.

Egyéni  fejlodési | Ellen6rzés, Minden csoport | December 9. ovodaigazgato,

naplék vezetésének | megbeszélés esetében Marcius 10. 6vodaigazgatd -
r_mggtekintése. Junius 6. helyettes

Bemutatd Csoportlatogatds, Brumi csoportban November 6vodaigazgato,

foglalkozasok megfigyelés, 6vodaigazgatdé -

megtekintése, a latottak | Panda csoportban helyettes

kiértékelése. kiértékelése December Szakmai

kbzbsen Fillesmacké munkakdztsség
csoportban Aprilis
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A foglalkozéds
feladatainak 5
megvaldsuldsa.
Hagyomanyépolds | Megfigyelés, Minden csoportban | Folyamatosan ovodaigazgatd,
Pedagégiai megbeszélés 6vodaigazgatdé -
Programunk helyettes
szerint.
Ev végi értékelések | Dokumentum Minden csoportban | Jinius 16, Gvodaigazgatd
bekérése. elemzés
Az orszdgos | Dokumentum Minden Szakmai 6vodaigazgatd,
szakmai ellendrzés | elemzés 6vodapedagogus munkak&zdsség dvodaigazgatdé -
feladatainak munkatervében helyettes
megvalositésa. talalhatok munkakozosség
vezetd

Az ellenérzés soran hasznilt modszerek:

» dokumentumelemzés,

» megfigyelés,
Az ellendérzés szempontjai: megegyeznek a komplex ellenorzési kézikdnyvben

megfogalmazott szempontokkal.
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2, szamu melléklet

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT
SZOLGALO MERESEK

Terillet Erintettek kore N:f::;:’ Idépont Felels erfé‘;:gw
A miikddés feltételei — eszkdz, felszerelés
) Helyi szintti - : 3
' . ' leltdrozas, szikség FIUK-kel | d6vodaigazgatod Leltar
Térgyi kdrnyezet Teljes dolgozoi kor sgertivtl egyeztetett leltarozé feliilvizsgalat
selejients idépontban bizottsag
Pedagégus elégedettségmérés
. Elégedettségi
Vélemény az intézmény Ovodapedagégusok Kérddiv 2 s . ol mutatok
miiktdésérol mdjus 3 1.-ig beuzonoaitiss
Gyermekek fejlédésének nyomon kovetése
“fiziologial jellemzbk Patyi Zolténné: 2024
-biolégiai sziikségletek
rsaliniakarati Ovodas gyermekek november
Vnessigek fejlodésének Adatokkal
POSEeEe . nyomon kovetése 2025. kitsltott
-motoros képességek Valamennyi Ovoda- i gl
cimii adaptalt februar fejlédési naplo,
-testséma, énképe gyermek kiadvény pedagogusok zillBi
wirieintikSpesséipk folyamatos 2025. vélemények
-anyanyelvi képességek megfigyelés méjus
-szocializdcids képességek kheazil és!
-altalanos tajékozottsag B
Sziil6i elégedettségmérés
2024,
Az intézmény targyi, oktober [;:.:::c’séz%:: dis
miikddési és Sziilok Kérdbivek Munkakzbs- geruletek
huménerdforrasi feltételei. 2025. ségvezetok beazonositésa
majus
Neveldmunkat segit6é dolgozék mindsitése
Dajkék, konyhds, 2024,
Munkakdri leirds szerinti takaritok, oktober Gvodaigazgato, l?‘;ﬁzssiie: dis
munkavégzés ovodatitkar, Minésit6 lap vége, 6vodaigazgat6d ieruletek
ellenorzése pedagogiai november -helyettes beazonositsa
asszisztensek eleje
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3. szamua melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

Ellenorzés Ellenérzés ” Erintettek . Az ellendrzést
ideje tartalma-Mit? Ellenérzés teriilete Moédszere vépzs személy
. . S‘Eatisztika'i g Dokumentumelemzés, 6vod.atitkér,
Ovodai csoport | nyilvantartasa, KIR- Ovodapedagéausok dkamestum ovodaigazgato,
létszamadatai adatbazis PECRERE aing ovodaigazgato -
Szeptember g helyettes
Dokumentacié ill. ) Dokumentumelemzés, |  6vodaigazgato,
Ovodai csoport csoportnaplok, Ovodapedagogusok dokumentum ovodaigazgato -
mulasztasi naplok, vizsgalat helyettes
Toljes alkalmazotti | Munkakdri lefrksok, Teljes a}(kfllmazotti Dokumentumelemzés, 6vodaigazgato,
K éivi anvagok or dok_ume‘ntum 6vodaigazgat6 -
Oktéber o . vizsgalat helyettes
P ovodai ato,
. . HACCP Teljesallatmnsnyt | Fommaisertlonk, | ol b’
Teljes alkalmazotti p .. csoportokhoz tartozd
kor megfelelések, Ko teriiletek, egyéb s =
képzések elvegzese teriiletek fc,:lmérése HSILA Y
felelos
Az intézmény
miikodését Pedagogiai Program, Gvodaigazgato,
szabalyoz6 SZMSZ és Ovodapedagégusok | Dokumentumelemzés, szakmai
dokumentumok mellékletei, szakmai dokumentum munkak6zosség
feliilvizsgalata, Adatvédelmi munkakozosségek vizsgalat vezetok,
hatalyossaganak Szabalyzat szakértok
ellenOrzése
; w Dokumentumelemzés, | dvodaigazgato,
Ovodai csoport ?yler;,l'ce_k eg){?f“ Ovodapedagdgusok dokumentum 6vodaiggazggato -
ejlédési napldja vizsphlag helyettes
Noyomber Megvalosulasi . Svodaigazeats,
Fluadiiat Eves munkatervben Oviodinedugs K Beszéloeté dvodaigazgatd —
y pedagéguso eszélgetés,
meghatérozott daikak Jok s helyettes,
feladatok aj okumentumvizsgdlat munkakozosség
vezetdk
ovodaigazgato-
. s ; w Dajkék, konyhai . % helyettes,
Ovoda helyiségei Tisztasagi szemle dolgozék Ovodabejaras e zt);tészer
felelds
Munka- €s baleset | Szabélyok, eldirasok | Teljes alkalmazotti Ismertetés, Ovodaigazgato
védelmi oktatas ismertetése, kor ovodabejaras
Megfeleld higiénés
feltételek
biztositasa,
D Inkirttiol Seladuok kbvete]n}ény EIS Dajkak, Ovodabejéras, ovodaigazgato-
ecember elvégzése. betartasa, iinnepély Svodapedacbuisok latogats helvett,
Adventi tinnepkor. szervezése, vodapedagoguso S L
lebonyolitas,
a megszervezes,
szinvonala
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Ellendrzés|  Ellendrzés EllenSrks tort Erintettek g Az ellendrzést
P enorzés teriilete Modszere
ideje tartalma . végzd személy
Gvodaigazgato,
Dokumentacio Dokumentumelemzés, | 6vodaigazgaté —
Januar Ovodai csoport csoportnaplok, Ovodapedagdgusok dokumentum helyettes,
mulasztasi naplok vizsgélat munkakozosség
vezetdk
A helyi programban
megfogalmazottak Csoportlatogatas, .
mgeggalésitésa. A teli . | megfigyelés, egyéni bvodaigazgats,
Szabadségoldsi terv | Szabadségoldsi terv, | /2 tolies alkalmazotti | "5 0 g oice OVpEIfRERALy
GRERIIEIY | wipheRgRte. 5% | kow bvodei t6 RS helyettes,
. y gazga
Februgr az uteme'ﬁés . dok.umentum Svodatitkér
megfelel-e a térvényi vizsgalat
elbirasoknak?
Megfelel-e a ) dokumentum Gvodaigazgalo,
Tovabbképzési terv jogszabalyi Ovodapedagogusok ellendrzés, 6vodaigazgato -
elbirasoknak? beszélgetés helyettes
Bves beiskoliagal Torvényi elbirasok ) dokumentum
Marcius tary meglétének Ovodapedagogusok ellendrzés, Ovodaigazgato
vizsgalata beszélgetés
Szervezés,
lebonyolitas
0 szinvonala.
nnepély, Az éves ; 6vodaigazgato,
Majus | rendezvény tervezet munkatervben Ovodadpc.di? {;gkégusok Litogatas, beszelgstes évodaiggazggaté -
meghatarozott A helyettes
feladatok
elvégzésének
ellendrzése.
Nyari élet mindségi | A nyari 6vodai élet
tartalmanak tartalmas
Jiinius, ellenérzése. megszervezésének Bejaras, megfigyelés, | ¢vodaigazgato,
Jilius, | Létszamigények médja. O""da‘(’f‘?:,gfg””k’ tervek attekintése 6vodaiggazggat6-
Augusztus felmérése. A feladatok o helyettes

Takaritasi feladatok

ellendrzése.

elvégzésének
ellendrzése.
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