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HAZIREND

Kedves Sziilok!

Szeretettel koszontjiik Onoket és csaladjukat a Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovodaban!

Az Ovodavalasztissal egyiitt intézménylink Pedagdgiai Programjat ¢és Héazirendjét is
elfogadtak. A beiratkozaskor megkaptak az 6vodankrol szol6 bemutatkozo tajékoztatot.

Az elso sziildi értekezleten atadjuk hazirendiinket.

Kérjiik, hogy az alabbi hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek érdekében
torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Bevezetés

A hézirend célja: A kiilonb6zd szabalyzatokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzasa.
A hazirend hatdlya: A hazirend kiterjed az 6vodaba jaré gyermekekre, a gyermekek
szlleire, az 6voda dolgozoira, az intézménybe latogatd személyekre; €s az intézmény
terliletén valamint az intézmény altal szervezett kiilsé rendezvényekre.
Jogszabalyi alapja: 2011. évi CXC. a nemzeti koznevelésrol sz616 torvény
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol
229/2012. (VIIL 28.) a nemzeti kdznevelésrdl szo6l6 torvény
végrehajtasardl szolo kormanyrendelet
1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6l6 torvény
26/1997.(IX. 3.) NM rendelet az iskola egészségiigyi ellatasrol
Az 6voda torvényben meghatdrozott feladatai:
“Az ovoda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.”
(Nkt.8.§ (1)) Az 6voda felveheti azt a korzetében lako gyermeket is, aki a harmadik
¢letévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden hdrom éves és
anndl idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.
»A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betdlti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozason vesz részt.”
(Nkt. 8.§ (2))
Alapité Okiratunknak megfeleléen integraljuk, befogadjuk azokat a sajatos nevelési
igényll gyermekeket, akik a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan:

-beszédfogyatékos,
-egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi-, figyelem-, vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdenek.
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1. Altalanos informaciok az ovodarol:

1.1. Az 6voda legfontosabb adatai

Az 6vodank fenntartdja: Budapest Févaros IX. keriilet
Ferencvarosi Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala
1092 Budapest, Bakat tér 14.
Az 6vodank adatai: Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovoda
1092 Budapest, Erkel u. 10.
Telefon : 217-63-94
Az 6vodank email cime: Kicsibocsovoda@freemail.hu
OM azonositonk: 034401
Az 6vodank vezetdje: Nagyné Dob¢ Erika
elérhetosége: 06-1-217-63-94
fogadoodraja: elzetes megbeszélés alapjan
Az 6voda vezetO helyettese: Gosztom Istvanné
elérhetdsége:06-1- 217-63-94
fogadoodrija: elozetes megbeszEélés alapjan
Az ovodatitkar: Récz Friderika
elérhetosége: 06-1-217-63-94

Az 6vodank
gyermekvédelmi felelése: ~ Juhaszné Gyulanyi Andrea
elérhetdsége: 06-1-217-63-94

1.2. Az évoda nyitva tartasanak rendje

A nevelési év szeptember 1-t6l a kovetkezo év augusztus 31-ig tart,
szorgalmi idGszak: szeptember 1 — majus 31-ig
nyari idészak junius 1 — augusztus 31-ig
e A napi nyitva tartas: hétf6t6l - péntekig 6.00 — 18.00 éraig.
Osszevont iigyelet a kijel5lt csoportban: reggel:  6.00 — 7.00 6rig
délutan: 17.00 — 18.00 oraig
e A nevelés nélkiili munkanapok szdma: évente 5 nap, amelyrdl 7 nappal kordbban irasban
tajékoztatjuk a sziiléket. Ezeken a napokon intézményiinkben 6sszevont csoportban vagy
a Csicsergé illetve Liliom Ovodaban tartunk iigyeletet. Felhasznalasa: neveldi
értekezletek, szakmai és egyéb szervezeti tovabbképzések megtartasara.
e A gyermekek naponta 10 éranal hosszabb ideig nem tartozkodhatnak az 6vodaban.
e Szorgalmi idében, amennyiben az igény indokolja, 6sszevont csoportok miitkodhetnek a
Humanszolgéltatasi Irodaval tortént egyeztetés alapjan.
e Junius 15.- tél - augusztus 31.- ig 6sszevont csoportokkal miikddiink.
e Ovodank nyaron 4 hétre bezar. Az idépontrol és az iigyeletes 6vodarél februar 15-ig
értesitjiik a sziiloket.
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1.3. A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

¢ A napirendiinket ugy alakitottuk ki, hogy a sziilok a gyermekiiket az 6vodai tevékenységek

megzavarasa nélkiil behozhassak ¢s hazavihessék.

Ovodankban a gyermekek reggel 8%%6s 9% 6ra kozott tizoraiznak, ezért kérjiik, hogy

lehetdleg 8°C-ig érkezzenek be a csoportokba. A koran érkezd gyermekeket reggelizés

nélkiil ne engedjék el otthonrdl.

e A nagycsoportos életkori gyermekek lehetdség szerint 8.00-ig érkezzenek be az
6vodaba, hogy a kotott foglalkozdsokon részt vehessenek, illetve késésiikkel ne
zavarjak meg a csoport €letét.

e Azokban a csoportokban, amelyeknek a mozgas foglalkozasa reggel 8.00-kor
kezdddik, a beérkezés legkésébbi iddpontja 7.45. Az elkezd6dott mozgas
foglalkozasba késObb mar a balesetveszély miatt nem lehet bekapcsolodni. Ebben az
esetben a sziil6 koteles gyermekével megvarni a foglalkozas végét.

Az ebéd utani tavozasra 12%° - 131 6ra kozott van lehetéség.

A délutani tavozas kezdd idépontja 15% ora.

A sziild koteles gyermekét bekisérni az 6vodaba. Kérjik, hogy gyermekiiket a

csoportszobdig kisérjék és adjak at az o6vondknek, mert az dvodat csak az atadas

pillanatatdl terheli feleldsség.

Az 6vodabol valo tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére, majd

minden esetben — az udvaron is - készonjenek el tarsaiktol, 6vondjiiktol. Ne varakoztassak

meg sziileiket, ne szaladgéljanak vissza a csoportba. Az atdltoztetés és koszonés utdn
tavozzanak az dvoda teriiletérol. Az 6voda folyosodi, udvara, 61t6z6i nem csaladi és barati
talalkoz6 és jatszo helyek.

Gyermek a testvérével (14 éven feliili) az 6vodéaba, vagy onnan haza csak a sziil6 altal irt

meghatalmazas esetén jarhat. A gyermeket csak a sziiloknek, vagy elézetesen megbeszElt,

és irasban megbizott, ismert személynek adhatjuk ki.

Kérjiik irdsban, tajékoztassanak benniinket arrél, hogy gyermekiiket ki viheti el az

6vodabol!

A sziil6k valasa esetén is mind a két sziilé jogosult hozni, illetve, elvinni a gyermeket az

6vodabol. A birdi itélet meghozatala utan nyilik csak lehetéségiink arra, hogy csak a

sziil6i felligyeleti jogot gyakorl6 sziilének adjuk ki a gyermeket.

Kérjiik, vegyék figyelembe, - a gyermekek nyugalma és biztonsaga érdekében - hogy az

ovoda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

Kérjiik, hogy a gyermekekért legkésébb 17.30-ig érkezzenek meg az 6voddba, mert a

hatralévo zaras eldtti idoben fertdtlenitési és takaritasi munkéakat végeznek a dajkak.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig (18.00 6raig), az ligyeletes

o6vond kotelessége eldszor telefonon keresni a sziilét, majd 18.00 6ra utdn, ha ez nem

vezetett eredményre, a gyermeket a Fehér Hollo Gyermekjoléti Szolgalat Krizis szalldjara
kell elvinni. (1097 Budapest, Fehér Holl6 utca 2-4. Telefon: 06-1-350-93-57)

1.4. A tavolmaradasra vonatkozo szabalyok

A gyermek tavolmaradasanak okat a sziildnek be kell jelentenie, és azt igazolnia kell.
Ezt megteheti az Ovoda telefonszaman (06-1-217-63-94), vagy emailban is
(kicsibocsovoda@freemail.hu, vagy a kicsibocsovoda@gmail.com cimen).
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Igazoltnak tekinthet6 a hianyzas:

e ha a sziil6 elézetesen irasban bejelentette, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba (nem
betegség miatt) és erre engedélyt kapott. 5 napot meghalad6 tavol maradés esetén az
o6vodavezetd ad engedélyt.

e A gyermek beteg volt, és orvosi igazolassal igazolja azt. Az igazolasnak tartalmaznia kell
a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idotartamat is. A gyermek hatosagi
intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

e Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanuld
igazolatlan mulasztisa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitdsi Orat vagy egyéb
foglalkozast, az 6voda vezetdje, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérél ¢és
illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban - értesiti
e a) 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes

gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgalatot.”

e ,4b)lHa a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy
nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot.

e (4c)2Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdosagot.” (20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet)

e Amennyiben a sziil6 gyermekét masik 6vodaban kivanja beiratni, a befogado
ovoda igazolasat meg kell kérni. Visszajelzés hidnydban értesiteni kell az illetékes
jegyzét. Csak az 1) intézmény befogadd nyilatkozatdnak kézhezvételét kovetden
sziintetjiik meg a gyermek jogviszonyat.

2. A gyermekek fejlodésének figyelemmel kisérése

Az ovodapedagdgusok a gyermekek fejloddését folyamatosan a torvényi eldirdsoknak
megfeleléen nyomon kovetik. Megfigyeléseiket évente harom alkalommal (november,
februar és majus honapokban), illetve sziikség szerint irasban rogzitik. A sziilok
tajékoztatdsa errdl személyesen, fogadoordk keretében torténik, az eldzetesen
meghirdetett, vagy egyénileg egyeztetett idépontban.

3. A tankotelezettség, és a beiskolazas szabalyai

e Ha a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban a
naptari évben, amelyben a hatodik életévét aug. 31-ig betolti, tankotelessé valik. A
tankoteles korti gyermekrdl szakvéleményt allitunk ki. Ha a sziild és a pedagogus
véleménye nem egyezik, a gyermek beiskolazasarol a Szakszolgalat Szakértdi bizottsaga
dont.

e Az SNI gyermekek beiskolazasarol a Szakértdi €s Rehabilitacidos Bizottsag, illetve az

Orszagos Beszédvizsgald dont.
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4. Téritési dijak befizetése, visszafizetése

o Az étkeztetést a kozbeszerzés alapjan, az adott kozétkeztetési vallalat konyhaja biztositja
szamunkra.

o A téritési dij 0sszegét minden év janudrjaban a fenntartd hatarozza meg a kozétkeztetési
vallalattal kozosen.

e Az étkezési dijakat 2015. aprilis 1-t8] a FIUK pénztarosa szedi, a foldszinten talalhato
pénztarosi szobaban, elére meghirdetett idopontban, havonta két alkalommal.

e Ebédbefizetést, ebéd megrendelést a kijeldlt napon all moédunkban elfogadni. Mindig
teljes honapra kell fizetni. A kovetkez6 honapra kell befizetni és az el6z6 honapot irjuk
jova.

Aki a befizetés elsd napjan nem fizetett kérjiik, hogy kisérje figyelemmel a pétbefizetést.

e 2015. oktoberétdl atutalasos fizetési mod is lehetséges.

Utalasi szamlaszam: K&H bank, Kicsi Bocs Ovoda10401196-00029005-00000002

o Az étkezések lemondasa reggel 9%° 6raig torténhet telefonon. Ilyenkor a masnapi és az
azt kovetd napokat lehet lemondani. Telefonon torténd lemondas esetén, eléfordulhat
tévedés, amiért elnézéstiket kérjiik.

Telefonos ebédlemondas: Igweh Karolina: 06 30 247 4723
Az ingyenesen étkezok is kotelesek lemondani betegség és egyéb hianyzas esetén az
étkezést!

e Az ebédlemondast hetente meg kell ismételni. Péntek reggel 9%-ig a kovetkezd teljes
hetet lehet lemondani.

e Be nem jelentett hianyzas esetén a téritési dijat nem tudjuk jovairni.

e Az ingyenesen étkezok esetében befizetéskor alairasi kotelezettség terheli a sziiloket!

e Téritésmentes étkezés jogosultsagai:

- hdrom, vagy tobbgyermekes csalad

- tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermek ¢él a csaladban

- a nettd minimalbér 130 szdzalékat nem éri el a csaladban az egy fOre jutd netto
jovedelem értéke

- rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil

5. Ovodai életrend

o [Kérjik, hogy gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzdk o6vodaba. Ruhajukat,
cipdjiiket lassak el a gyermek jelével.

e A \viltocipd hasznalata kotelezs. Ovodankban zart cipSben, vagy szandalban
tartozkodhatnak a gyermekek (lehetdség szerint olyanban, amely tartja a bokajukat),
papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

e A mozgasos tevékenységekhez kériink biztositani:

- tornaruhat vagy barmilyen rovidnadragot és fehér polot,

vilagos talpt tornacip6t, fehér torna zoknit, tornazsakot.

e Az dvodai linnepélyekre linnepld ruhat kériink. (fehér bluz/ing, sotét szoknya/sotét nadrag,
fehér harisnyanadrag/s6tét zokni)
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e Az dvodaba konyvet, szOrmét, vagy egyéb alvashoz sziikséges puha targyat hozhatnak be
a gyerekek.

e A csoportba idénként lehet otthoni jatékot behozni, elére egyeztetett idépontban.

e FElveszett, megrongalodott jatékért nem vallalunk felelgsséget!

e Ennivald, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkindlni minden tarsat.
Kérjiik, hogy a gyermekiiknek hozott apréo meglepetéseket az 6vodan kiviil adjak at.
Sok ,,nehéz” perct6l megkimélik ezzel a tobbi gyerek életét.

6. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

e Az o6voda létesitményeit és helyiségeit az intézmény nyitvatartasi ideje alatt lehet
hasznalni.
e Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.
e A gyermekek az iigyeleti id6ben az arra kijel6lt helyiségben tartozkodnak és jatszanak.
e Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartézkodd minden személy
koteles : - a kdzosségi tulajdont védenti,
- a berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,
- az 6voda rendjét és tisztasagat megdrizni,
- az energiaval ¢€s a szlikséges anyagokkal takarékoskodni,
- a tliz- és a balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,
- a munka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.
e Az dvoda épiiletében, kertjében munkaiddn kiviil csak az 6vodavezetd engedélyével lehet
tartozkodni.
e A szandékosan okozott karért a sziil¢ anyagi feleldsséggel tartozik.
e A hozzatartozok szamara kijelolt mellékhelység a foldszinten, a hatsé udvari kijaratnal
talalhato.

7. A gyermekek jogai és kotelességei az 6vodaban

o A gyermekek nevelése €s oktatasa 6vodank pedagdgiai programja alapjan torténik.

e Pedagogiai programunk sajatos arculatat az egészséges életmodra nevelés hatarozza
meg. Ceélunk: a gyermekek helyes é¢letvitelének kialakitdsa a rendszeresen végzett
tevékenységekkel. A testi és szellemi képességek fejlesztése az Ovodai nevelés soran.
Programunk tartopillére: a jaték, az egészséges életmodra nevelés és a magyar népi
kultura elemeinek megismertetése az iinnepek és iinnepélyek alkalmain keresztiil.

e Ovodankban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljik a gyermekeket.
Napirendiinket ¢letkoruknak megfelelden alakitjuk.

e A gyermekek emberi méltosagat és személyiségét tiszteletben tartjuk, ennek érdekében
nem vethetjiik ald embertelen, megalaz6 biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak
(pl. az étel erdltetése).

e A gyermekek jogai, hogy képességeinek, érdeklédésének megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljenek.

e Ovodankban egyenlé banisméd illet meg minden gyermeket. A kozoktatisban (igy
6vodankban is) tilos a hatranyos megkiilonboztetés, és barmilyen okbol, igy kiillondsen a
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gyermek hozzatartozoéi, szine, neme, vallasa, nemzeti, etnikai hovatartozasa, politikai vagy
mas véleménye, nemzetiségi vagy tarsadalmi szarmazasa, vagyoni €s jovedelmi helyzete,
kora, cselekvOképességének hidnya vagy korlatozottsaga, sziiletési vagy egyéb helyzete
miatt.

e A sajatos nevelési igényli gyermekek (tovabbiakban: SNI) ¢ép tarsaik korében
nevelkednek és késziilnek fel az iskolai életre. A specialis megsegitést igénylé gyermekek
is egyenrangu tagjai 6vodank kozosségének. Az SNI gyermekek integralasanak
lehetdségeit az Alapitd okiratunk tartalmazza. Nevelési programunkban az SNI
gyermekek integralasdnak modja minden tevékenység céljaban, feladatdban megjelenik.

e A gyermek allapotanak, adottsdganak megfelel6 megkiilonbdztetett ellatasban, kiilonleges
gondozésban, rehabilitacids célu ellatasban részestiljon.

o A gyermekek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magéanélethez val6 jogat dvodank
nem korlatozza, de a gyermekek jogaiknak gyakorlasa kozben nem veszélyeztethetik
sajat, illetve tarsaik, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

o A gyermekek életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden a napirendben és hazirendben
megfogalmazottak szerint, részt vesznek dvodank kornyezetének rendben tartasaban.

e Az o6vodai eszkdzoket rendeltetésszeriien hasznélja, és azokra vigyaz.

8. Az ovodai felvétel, beiratkozas

e Szervezett és elére meghirdetett beiratkozas minden évben a fenntartd altal kijeldlt
idopontban torténik, de az o6vodaba vald beiratkozas folyamatosan biztositva van a
férohely fliggvényében.

e A gyermekek csoportba osztasarol — a nevelokozosség véleményét, és a sziilok kérését
lehetdség szerint szem el6tt tartva — az 6vodavezeté dont.

e Az oOvodalatogatds megkezdéséhez egészségiligyl allapotot leird orvosi igazolas
sziikséges.

e Ovodakitelezettség: A gyermek abban az évben, amelyben a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol napi négy orat koteles az ovodai nevelésben részt
venni. A napi négy ora: 8.00 — 12.00 ora kozti idoszak.

e Az oOvodaba felvett gyermeket az ovoda nyilvantartja, jogviszonyt létesit vele -
oktatasi azonosité szamot kap. Ha a gyermek ovodat valtoztat, vagy iskolaba megy,
tovabbi nyilvantartasa az atvevd intézmény feladata.

Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

e A harmadik életév betoltését kovetd szeptember elsejétél, de legkorabban a harmadik
életévét megel6z6 fél évvel (amennyiben van hely az 6vodaban) az iskolaérettség
eléréséig, maximum nyolcéves koraig.

e Amennyiben a gyermek egészséges, és errdl orvosi igazoldst tud a sziilé bemutatni az
6vodapedagdgusnak, valamint oltasai a magyar egészségiigyi eldirasoknak megfeleléen
rendezettek.

e Akkor, ha a sziil6 befizette az étkezés téritési dijat, vagy ingyenesség esetén alairta az

étkezés megrendelését (havi szinten) az adott honapra.
Abban az esetben, ha a sziil6 nem tud gondoskodni gyermeke étkezésének befizetésérol,
az étkezésre nem jogositd id6szakban is koteles gyermekét 6vodaba hozni, hogy eleget
tegyen az &vodakotelezettségrol szolo eldirasoknak: a gyermek legaldbb négy ora
iddtartamig — azaz 8.00-12.00 o6radig — 6vodai nevelésben koteles részt venni.
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Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

e A sziilo kérelmére, masik ovodaba torténo atvétellel.

e A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérol az 6voda irdsban értesiti a gyermek
allandé lakohelye, ennek hianyaban tartézkodéasi helye szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat jegyzdjét.

e Ha az d6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

e A csalad tartés kiilfoldi tavolléte esetén, ha a gyermek kiilfoldon teljesiti az
ovodakotelességét.

Abban az esetben, ha a gyermek 5. életévét betdltdtte, nem szliinhet meg az 6vodai

elhelyezés a sziil6 kérésére sem, ha nem vette at masik 6voda.

9. A gyermekek egészségvédelme

e Az dovodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

o Kérjiik, hogy az 6vodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott legrovidebb
id6n beliil vigyék haza. Legkozelebb csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.

e Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt all6 gyermeket nem tudunk fogadni.

e Az oOvodapedagogusok nem adhatnak be a gyermeknek otthonrdél behozott

gyogyszert!

e Ez aldl csak a kronikus és az allergias betegségben szenveddk kivételek, a kezeldorvos
igazolasa alapjan.

e Fertdz6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az 6vodat, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

e A tetves, gilisztds gyermeket a sziild koteles a megfeleld egészségiligyi kezelésben
részesiteni az 6vono felszolitasa utan.

e Az 6voda alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobdkba, mosdokba,
konyhakba.

o Az egészségvédelmi szabalyok miatt az 6vodaba otthonrdl élelmiszert, siiteményt, tortat
behozni nem lehet. A gyermekek csak a bontatlan, gyari készitményeket, illetve a
kozétkeztetési vallalat altal készitett tortakat fogyaszthatjak. Megrendelni az irodaban
lehet 3 nappal elébb.

10. A biztonsagos miikodés feltételei

o A sziilok kotelessége, hogy érkezéskor, tavozaskor a kapura raforditsak a biztonsagi
zarat.

e Az ékszer - gyuru, nyaklanc, fiilbevalo - veszélyezteti a gyermekek testi épségét,
ezért kérjiik ne viseljék ezeket az ovodaban.
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e Az adatokban tortént véltozast kérjlik, jelezzék azonnal (lakcim, telefonszam). A sziild
legyen elérhetd a gyermek dvodai tartozkodasanak teljes ideje alatt.

e Rendezvények alkalmaval a csaladtagok is kotelesek az Ovodai szabalyokat betartani,
betartatni.

e A gyermekbalesetek megelozése érdekében az udvaron délutan is csak 6vonéi
feliigyelet mellett tartéozkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokasok, szabalyok
betartasara / betartatasara fokozottan tigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkeriilése és
az atlathatésag érdekében a jatszoteriileten csak addig tartozkodjanak a sziilok, amig
elkdszonnek.

e A sziil6k feleléssége, hogy gyermekeik az 6vodaba veszélyes holmit - tiit, gyufat, pengét
stb. - ne hozzanak.

e A gyermekek az oOvoda helyiségeit, berendezési targyait csak feliigyelet mellett
hasznalhatjak.

e Az o6voda teriiletére kutyat még szajkosarban sem lehet behozni.

e Az é6vodaban, az udvaron, illetve az 6voda kapujatol 5 méteren beliil tilos a
dohanyzas.

e A gyermekek intézményen Kiviili kisérése esetén a programhoz a gyermeklétszamhoz az
alabbi kisérdt kell biztositani:

= 10 f6 gyermek létszamig 2 {6 felndtt (2 {6 oOvodapedagdgus vagy 1 f6
ovodapedagogus ¢és 1 {6 dajka, vagy 1 f6 pedagdgiai asszisztens) kisérd,

= 10 fonél magasabb létszam esetén, oly modon kell megszervezni a kiséretet,
hogy a csoport biztonsagos kozlekedéséhez megfeleld szamu felndtt kisérd
(6vodapedagogusok, dajka, pedagogiai asszisztens) rendelkezésre alljon.

» Kirandulas, tomegkdzlekedés esetén: 10 oig - 2 16, 24 {0ig - 4 £6, 24 {6 felett - 5
6 kisérot kell biztositani.

Amennyiben a gyermekcsoport hosszabb tavra hagyja el az 6voda teriiletét, utas listat kell

késziteni, amelyen a felndttek is szerepelnek. (datum, Uti cé€l, - név, sziiletési datum, TAJ

szam, anyja neve, elérhetdsége, megjegyzeés). A megjegyzés rovatban egyértelmiien jeldlni
kell, ha valaki mégsem vesz részt a programon (kihtizni a névsorbol, kiirni, hogy hianyzik,
alairni).

Utas listat a lakotelepi korcsolya oktatasra valo kisérés esetében is kell késziteni.

Az utas lista maésolatdit az oOvodavezetonek le kell adni egy kisér6 mobiltelefon

elérhetdségével egyiitt.

Az mtézmény elhagyasakor az ovodapedagdgusoknak rendelkeznie kell a gyermekek és
sziileik sziikséges adataival (név, TAJ szadm, sziil6k neve és elérhetdsége)

A gyermekek intézményen kiviili kisérése esetén gondoskodni kell az elsdsegélynytjtashoz
szlikséges felszerelésrol.
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11. Gyermekvédelem az ovodaban

e  Ovodankban a gyermekvédelmi felel6s koordinalja a csoportos 6vondk ezzel kapcsolatos
munkajat, szlikség szerint segiti a hozzafordulod sziiloket, és kapcsolatot tart a segitd
intézményekkel.

e Neveldtestiiletiink koteles a rendszeres ovodalatogatast figyelemmel kisérni, a csaladok
szocialis és anyagi helyzetének figyelembevételével, a kiilonb6z6 tdmogatasokhoz vald
hozzéjutast javaslataval el0segiteni.

e Ovodaba keriiléskor kérjiik batran jelezzék, ha szocialis koriilményeik miatt segitségre
van sziikségiik, vagy mar részesiilnek valamilyen gyermekvédelmi tdmogatasban.

e Az ovodapedagdgusok feladata, hogy a problémakat, a hatranyos helyzetet felismerjék, és
ha sziikséges, szakember segitségét kérjék.

Hatranyos helyzetii az a gyermek, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult, illetve akit a jegyz0 védelembe vett.

Halmozottan hatrianyos helyzetii az a gyermek, akinek a térvényes sziildje a gyermek

3 éves koraban legfeljebb az altalanos iskola 8. osztalyat fejezte be (és errdl nyilatkozik),
illetve akit tartds nevelésbe vettek.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek évodaztatasi tamogatasra jogosultak.
Ennek igénylésével kapcsolatos tajékoztatdst 6vodank gyermekvédelmi feleldsétol
kérhetnek. A tamogatas kifizetésének alapfeltétele, hogy a gyermek naponta legalabb 6
orat az ovodaban tartézkodjon. Az 6vodaztatdsi tdmogatas kifizetése eldtt az 6voda
vezetdje, a torvényben meghatirozottak szerint, a gyermek minden mulasztasarol
tajékoztatast kiild a lakohely szerinti jegyzOnek. Az elsé igazolatlan nap utan irasban
tajékoztatja a sziil6t a mulasztas kovetkezményeirdl. Ertesitési kotelezettsége van akkor
is, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik.

Az igazolt és igazolatlan hidnyzasok szdma 6sszesen nem haladhatja meg a nevelési
napok szamanak 25%-t. A nyari zaras alatt 10 munkanapot figyelmen kiviil lehet

hagyni a mulasztas szamitasanal, vagyis a 20 munkanapbdl 4ll6 6vodai zaras alatt a
tamogatott gyermeknek kdtelez6 10 munkanapot /két hetet/ az ligyeletes 6vodaba

jarnia.

e Az dvodavezetd egyiittmiikddik a Gyermekjoléti Szolgalattal, illetve a gyermekvédelmi
rendszerhez kapcsolodd, feladatot ellatd maés személyekkel, intézménnyel és
hatosagokkal.

e Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor az
6vodanak torvény altal eldirt kotelessége jelezni ezt a Gyermekjoléti Szolgélat, illetve a
jegyz6 felé (fizikai, pszichikai bantalmazas, fenyegetettség, fejlddéshez sziikséges
feltételek hianya, sziikséges vizsgalatra elvitel megtagadasa stb. esetén).
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12. A sziilok kotelességei és jogai az ovodaban

12.1. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

A gyermekek megfeleld és eredményes nevelése, fejlesztése érekében sziikség van igazan
Oszinte, nyitott egyiittmikdodésre.

A sziil6knek is igénye, és nekiink is fontos, hogy az 6vodaban folyé neveldmunka
valtozatosabba valo tételében a megfeleld forumokon Gtleteikkel, javaslataikkal segitsék
munkankat. A javaslatok nem kdotelezd érvénytiek, igazodnak a gyermekcsoport €letkori
sajatossagaihoz, az intézmény Pedagogiai Programjahoz, és egyéb helyzethez (pl. anyagi,
idébeli, helyzetbeli).

Ilyen férumok:
¢ sziil6i értekezletek
s koOz0s jatszo délutanok

X/

% kézmiives délutanok

% nyilt napok

¢ Sziil61 Szervezet értekezésel az Ovodavezetovel
s fogado orak (meghirdetett, vagy egyénileg igényelt)

¢ rovid megbeszélése (félre vonultan)
¢ Alapitvanyi nap

¢ egyéb eldadasok szakemberektdl

o A sziilok jogaik érvényesitésére sziiloi kozosséget hozhatnak Iétre.

e Az 6vodaban minden csoport képviseletében Sziildi Szervezet mitkddik.

e A Sziil6i Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a neveldmunka
eredményességét. Tajékoztatja a csoportjaba jard csalddokat az adott informaciokrol,
aktualitasokrol, valtozasokrol, programokrol.

e A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tijékoztatast kérhetnek az
ovoda vezetdjétol.

Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre szo6ldan, nem egy vagy néhany, de
beazonosithatd gyermekekre sziiletik pl. specialis foglalkozason résztvevok csoportja —
logopédiai, fejlesztOpedagdgia, egy 6vodai csoport, azonos €letkora gyermekek —
6vono6tdl fliggetleniil.

e A sziloknek lehetdségiik van ra — ¢és igényeljik is — hogy az o6vodaba folyo
nevelémunka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék eld a kozds gondolkodast, problémaikra megoldast keressenek. (sziil6i
értekezlet, fogaddora, nyilt napok)

e Kérjiik Onoket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a magan jellegii beszélgetésre
az ovodapedagogust ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert balesetet idézhet el6, és
megzavarja a nevelomunka folyamatat. Gyerekiikkel kapcsolatos informéciot
fogadooran, vagy sziildi értekezleten kérjenek.

e Minden felnétt minta a gyerekek szamara, ezért kérjiik Onoket ennek megfelelden
kulturalt magatartasi formakat kdzvetitsenek. Ha napkozben a gyerekek kozott
konfliktus adodik, annak lerendezését bizzak a pedagogusra. Sziilé, nem kérhet
szamon mas gyermekén a valos, vagy vélt sérelmeket.

11
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Kisérjék figyelemmel az 6vodai hirdetéseket, kiirdasokat.

Az ovoda vezetdje igény szerint, el0zetesen egyeztetett idopontban fogadja a sziildket.
Az ovodapedagogusok mobiltelefont nem hasznalhatnak a gyerekek kozott sem az
ovodaban, sem a kirandulasok alkalmaval (csak és kizardlag baleset, veszély helyzet
esetében.

Ha feltétleniil sziikséges az 6voda telefonszamat lehet hivni, lehetéség szerint : 1130 és
13*0kozott.

12.2. A sziil6é kotelességei

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol.
Sziikség esetén a szakemberek altal javasolt vizsgalatokra, terapidkra elvigye gyermekét
Biztositsa 3. életévet betoltott gyermeke dvodai nevelésben valo zavartalan részvételét.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe vald beilleszkedését, a kdzosségi
¢let szabalyainak elsajatitasat.
Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagodgusokkal.
Adatiban tortént valtozasokat koteles 3 napon beliil bejelenteni.
Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.
Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.
A Sziil81 Szervezet javaslata alapjan a kovetkezd ,,belsd jelzérendszert” dolgoztuk ki:

» az intézményben felmeriild probléma jelzése csak ¢és kizarolag az

o6vodapedagdgusoknak
» az 6vodapedagogus megteszi a megfeleld 1épéseket — 6 legyen a kdzvetitd
» sziikség esetén az 6vodapszichologus bevonasa

12.3. A sziil6 jogai

Megismerje az intézmény Pedagogiai Programjat, az SZMSZ-t és a Hazirendet.
Gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl tdjékoztatast, neveléséhez segitséget, tanacsot
kapjon.

Betekintést nyerjen gyermekének fejlddési naplojaba, azt minden nevelési évben
legalabb két alkalommal aldirja.

Személyesen, vagy képviseldi utjan részt vegyen a teljes kozosséget érintd dontések
meghozataléban.

A sajatos nevelési igényli gyermek szakértéi vélemény alapjan torténd oOvodai
elhelyezése, integralasa az arra kijelolt intézményben.

Az intézménvyben dolgozd szakemberek vizsgalati modszereinek és a vizsgalat
eredménvének megismerése.

A sziil6 kérheti gyermeke felmentését az 6vodalatogatas aldl. ,,A jegyz0 — az egyhazi és
magéan fenntartasu intézmények esetében a fenntartdé — a sziilo kérelmére ¢s az
ovodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott
tartva, az otodik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezé 6vodai nevelésben vald
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részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa,
sajatos helyzete indokolja.” (Nkt. 8.§ (2))

12.4. A dokumentumok nyilvanossaga

e Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az 6voda miikkodését
meghatdroz6 dokumentumokrol, mely ismeretek nélkiil nem varhaté el, hogy a
sziikséges segitséget megkapjuk.

e Az 6voda honlapjan megtalalhatok az alapdokumentumaink: (www.kicsibocsovi.hu)

- az 6voda Pedagogiai Programja
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint a Hazirendje.
e Az o6vodavezet6 iroddjaban hozzaférheto:
- az 6voda Pedagogiai Programja
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint Hazirendje. (A hazirend tobb
ponton kirakva megtalalhat6 az 6voda épiiletében.)

o Az elsO sziiloi értekezleten, illetve a beiratkozasndl minden sziild részére atadjuk

6vodank Hazirendjét.

13. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

e Az 6vondket és a dajkékat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl
hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.

e Hivatalos ligyintézés az irodaban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet,
javaslatot a lehetd legrovidebb idén beliil beszéljenek meg a csoportos dvondvel, majd
sziikség szerint az dvodavezetdvel. Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az
ovodavezetd kivizsgalja és 30 napon beliil, irdsban valaszol. Amennyiben a sziild
szdmara a valasz nem kielégitd, gy az 6voda fenntartdjdhoz fordulhat jogorvoslatért.
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Z.aro rendelkezések

A hazirendet az 6voda nevelétestiilete fogadja el, a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.
A sziilok kozosségének képviseldi egyetértési jogot gyakorolnak.

A hatalyba Iépéssel egy idében hatalyat vesziti az 6voda 2013-ban késziilt hazirendje.

A hatélyba Iépett Hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevel6testiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az o6vodaval, és
meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

A hazirendben foglaltak megtartasa kotelez6 minden 6vodahasznalonak.

Az elfogadott Hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési és egyetértési joggal
bird partnerek kozremiikodésével lehetséges.

A hézirend hatalyba Iépésének ideje: 2016. oktober 1.

A hazirend érvényessége visszavonasig tart.

Budapest, 2017. oktober 20.

ovodavezeto
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Legitimacios zaradék

A NKkt. 25. § szerint a kdznevelési intézmény hazirendjét a neveldtestiilet a sziildi kozdsség
véleményének kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez,
amelyekbdl a fenntartora, a miikodtetore tobbletkdtelezettség harul, a fenntarto, a mikodtetd
egyetértése sziikséges. A hazirend nyilvanos.

Elfogado hatarozat

A intézmény nevelGtestiilete a héazirend tartalmat megismerte, nevelGtestiileti értekezleten

megvitatta, ¢s a modositasat elfogadta.

Budapest, 2017. oktober 20.

a neveldtestiilet képviseldje

Véleményezési jog gyakorlasa

A Nkt. 25. § szerint biztositott joganal fogva a sziil6i kozosség nevében Kkijelentem, hogy az
intézmény hézirendjének tartalmat sziiloi értekezleten megismertiik, véleményeztiik, annak
tartalmaval egyetértiink.

Budapest, 2017. oktober 20.

sziil61 k6zosség képviseldje
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